
系統功能介紹
提供社團參考學習使用



依社團身分登入
社長、活動負責人、社團輔導老師：

請從
➝「校務資訊系統」
➝「學務e點通」
➝「社團活動資訊系統」
➝「選擇社團身分」
   社長
   活動負責人
   社團輔導老師
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社長功能:

(1)新增下屆社長

請完整填寫資料
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社長功能：
(2)編輯社員

節省時間，新任社
長可下載上學期舊
名單，留下本屆社
員(保留"系"修改年
級)，在補充新名單

系統只能新增本
校在校生社員喔
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社長功能：
(3)編輯本屆輔導老師(沒變更不用改)

確認目前輔導老師是否
正確，需輸入姓名查詢
並選擇(同名者注意任
職單位是否正確)
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社長功能：
(4)輸入本學期活動、
  指定各活動負責人

可簡單填寫活動目標及
流程，點選新增即完成
活動建檔(表單也交付
給活動負責人了)

新增活動請填寫:指定活
動負責人、活動類別、
活動名稱、日期時間、
活動地點、預估人數
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若要修改可下拉選擇欲修改之活
動進行填寫

也可以變更活動負責人

社長功能步驟詳版另可參考網址

https://studentaffairs.cgu.edu.tw/p/406-1012-75386,r982.php?Lang=zh-tw


1.繼續編輯活動內容：詳細填寫活動目標及活動流程。
  活動內容清楚補助機會越高
  日期、地點預估沒關係，之後可以再修改
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活動負責人功能：
(1)學期經費申請
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2、編列活動預算：逐筆完成預算編列
3、電子表單交輔導老師審核：提醒社團輔導老師至系統核准送出
4、電子表單送達課外組：經費申請單依規定時間送到課外組才算完成喔!!



課外組完成經費審查(核一)後，社團活動負責人就可以
1、再度編輯(變更)活動內容(日期地點)及活動預算
2、若修改申請單時間、地點，可先上網查詢場地是否ok)
3、送出並列印活動申請單，紙本輔導老師簽名再送課外組
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社團活動負責人：
(2)活動申請單



課外組完成活動審查(核二)後，社團活動負責人就可以
1、填寫並列印活動成果報告
2、屬於競賽活動、服務活動要寫不一樣資料
3、送出並列印活動成果報告，紙本輔導老師簽名再送課外組
  (如有核銷請連同相關資料)
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社團活動負責人
(3)成果報告書



活動名冊：請編輯成員名單
不用再使用3-5活動簽到表(將總召、負責人、相關參加人員，
並上傳名冊系統)

這裡上傳3張活動過程照片+1張大合照
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