師生心聯繫活動(附件七)
	長庚大學國內出差旅費報告表（含範例說明）

	第   頁共   頁

	 姓  名
	
	職 稱
	學生
	職 等
	

	出差
事由
	114-2師生心聯繫校外活動_OO系所O年級

	中華民國  115 年   月    日起  至  115年   月    日止  ；共計    日
檢附單據     張

	月
	

	日
	

	起訖地點
	長庚大學 -> OOOO

	工作記要
	OO位學生去程搭乘OO客運到OO車站，再轉搭OO捷運OO站到OO站；回程相同。

	交通費
	飛機或高鐵
	

	
	台鐵
	

	
	公車、客運或捷運
	OO客運、OO公車、OO捷運

	
	船舶
	

	註冊費
	

	住宿費
	

	雜費
	

	單據號數
	

	總計
	(汎航客運/一人單價)*OO人=OOO元

(台北捷運/一人單價)*OO人=OOO元
總計:OOO元+OOO元=OOO元

	備註
	(檢附OO客運路線與票價圖、OO捷運路線與票價圖等)
(若為團體票，請列折扣說明)

	出差人
（活動聯繫人簽名）**實支車資以
簽到表人數計算
	單位主管
（申請教師簽名）
	主辦
人事人員
	主辦
會計人員
	機關首長或
授權代簽人


