
社團幹部敘獎提報步驟說明



社團幹部敘獎(使用新系統)

1. 請社長確認社團活動資訊系統/社長功能/編輯社員，已經完成幹
部建檔，並填寫表單【社團幹部獎勵提報表】(表單1-7)，繳交輔
導老師。(請注意：社長如未建立名單，將影響社團輔導
老師提報)

2. 請社團輔導老師於每學期規定日期前，參考【社團幹部獎勵提報
表】、【學生社團幹部獎勵原則】，登入長庚大學 ICGU/CGU
Flow/線上核簽系統/線上表單/0700學務處/002A學生獎懲提報電
子表單。

3. 電子表單呈送後，即送達課外組(無須列印)

https://studentaffairs.cgu.edu.tw/p/406-1012-6195,r94.php?Lang=zh-tw


1. 登入長庚大學ICGU/CGU Flow/線上核簽系統/



2. 線上表單/0700學務處/002A學生獎懲提報填寫電子表單。



3.主旨填寫「xx社社團幹部獎勵提報」，事蹟類別點
選「獎勵-社團幹部」



4.在「學號/姓名」欄位輸入學生學號→點選查詢，(如查無
名單，表示社長未建立此人名單，須請社長補建社員資料)



5.選擇「條文內容」，系統會自動代出獎懲類別

若幹部核給嘉獎，條文內容請點選6106
若幹部核給小功，條文內容請點選6204
(擔任學生社團社長或重大優良幹部)



6. 選擇「次數」，調整獎勵數量

依敘獎原則，第五條規定，獎勵員額為「小功1支」者，需為敘獎
人次標準之1/6為上限，因此，通常建議敘獎社長為優先、但如果
有其他幹部有特殊優異表現者，可另提報小功(注意敘獎標準人數
1/6為上限)。

學生社團幹部敘獎原則
https://regulation.cgu.edu.tw/p/1
551-1057-74567.php?Lang=zh-tw

https://regulation.cgu.edu.tw/p/1551-1057-74567.php?Lang=zh-tw
https://regulation.cgu.edu.tw/p/1551-1057-74567.php?Lang=zh-tw


7. 「獎懲事實」按選擇，勾選社團幹部職稱→按確定，
學生如多種社團身分，請選擇正確社團 ；如為一般社員，可
於獎懲事蹟欄位，自行打字補上說明(擔任oo活動總召....)

Step1

Step2

Step3

Step4



8. 點選「新增」可提報下一位幹部，
  請勿新增多餘(空白)欄位，否則無法送出



9. 全部輸入完畢→點選傳送→跳出視窗後點確定



10. 點選「確定」即算提報完成，已送課外組審核
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