附件b

工學大樓二樓教室使用規則

工學大樓二樓教室，為維護教室的安全管理、避免設備耗損影響日間老師的教學等問題，請社團使用教室使用時，務必遵守以下規定：

1. 教室開放全憑社團提出的社課日誌(有上課日才開放)、活動申請單，工學大樓二樓教室即日起統一由校內警衛於規定時間內關閉，當日有申請活動者，活動前請至第一醫學大樓警衛室借用鑰匙開門、活動後鎖門(需即借即還)，教室使用時間最晚不可超過11:00；臨時取消社課者務必於前一週告知取消。

2. 使用教室辦理活動，僅提供有講師授課之活動，方可申請使用投影設備(最遲需於活動前一日,提出講師PPT簡報資料向課外組申請)，未有申請者，教務處皆不予開放，避免浪費投影燈泡的使用年限。

3. 社課完畢，請務必關掉
(1)投影設備(由螢幕中先按關閉，確認不再投出藍色光線)
(2)電腦設備
(3)電器設備(燈、風扇等)
(4)前往第一醫學大樓警衛室索取鑰匙鎖門，鎖門後馬上歸還
(5)填妥教室設備關閉自我檢查表(附件)，於歸還鑰匙時請警衛蓋章證明，並於當週繳至課外組覆核，未有者即刻取消該社團當學期教室借用權。
4. 課外組並委託校巡隊協助夜間巡查，如有社團未確實執行”活動結束後的關閉作業”，課外組將即刻取消該社團當學期教室借用權，請社團務必自律。
教室設備關閉自我檢查表(長期社課用)
	活動
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	教室
號碼
	自我檢查，確認後打「ˇ」
	複查
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請於活動場復時，確實填妥關閉教室設備自我檢查表，於社課覆核時繳至課外組，未有者不予下次教室借用。

教室設備關閉自我檢查表(單次活動用)

	活動時間
	教室號碼
	自我檢查，確認後打「ˇ」
	複查

	
	
	投影

設備
	電腦

設備
	垃圾

清潔
	電器

設備
	借KEY

鎖門
	確認人簽名
	警衛室

(確認借用鑰匙鎖門)
	課外組

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


請於活動場復時，確實填妥關閉教室設備自我檢查表，於活動成果報告繳交時或單獨繳至課外組，未有者不予下次教室借用。
