
社團活動資訊系統

社課系統

長庚大學課外活動組



新增社課負責人

全學期社課日誌填寫、初核

社課點名、拍照上傳、覆核

社課成果報告填寫

Q&A時間
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社課總負責人 社團輔導老師
課外組審查小

組+雅惠姊
完成



社課負責人進入系統

全學期社課日誌

社課功能



若選擇外聘老師，
請確認該老師需完
成指導老師資料表

部分場地可參考
114.1課外組場地表

場地時間請大於社
課時間

選擇新增社課

https://docs.google.com/spreadsheets/d/14zgYSfdMFbJQu3ruwhszU-LZ97Sz7k9sptVZDJmSS7M/edit?usp=sharing


若輸入錯誤，請下拉選擇錯誤

的社課， 刪除 後重新新增。

新增完全學期的社課後，按下

送出年度社課審核 。

送出前請再多確認幾次，所有

社課經過初審後，就不可自行

在系統上新增、刪除；如果還

要做任何修改，就需要到課外

組處理。





審查小組初核

核准通過 雅惠姊核簽

發現問題

場地問題

工學院教室E201-E214可協助修改

其他場地退回社團，社團需自行

協調，更新場地後，再送一次

時間問題 時間錯誤可協助修改

未填寫

指導老師資料表

無填寫退回社團，等填寫完成後，

再送一次



1. 自行送審簽核記錄看退

回的原因或官方LINE看

有無私訊。

2. 完成修改後再按。

送出年度社課審核



Q1：社課初核被退回後，輔導老師需要重新簽核嗎？

A1：不需要，會直接跳到審查小組這邊幫你審查。

Q2：如何查看全學年社課申請是否有通過？

A2：負責人可到社團資訊系統中的全學年社課日誌，裡面有送審核簽紀錄，可以看到社課申

請到哪個階段了。

Q3：若全學年社課申請或是社課被退回會有通知嗎？

A3：系統不會通知，但我們會用官方LINE私訊通知社團。

Q4：如何修改社課(地點、時間、講師))？

A4：7日前系統可申請溪改，不及7日須向課外組說明，由承辦人酌情修改

Q5：可以新增社課ㄇ？

A5：可以，7日前向課外組說明，由承辦人酌情修改。



社課日期不足7日：僅供填寫社課紀錄；若須更改，請到課外組求助。

社課日起為7日以後：可自行於系統內更改。

社課修改





進入系統，選擇 社課點名 （若當天有超過一堂社課，需選擇要點名的社課）

點名QR code於社課當天才會顯示，

簽到時間限制於社課時間前後一個小時內



校內社員點名QR code

需使用長庚大學APP掃描

長庚大學

校內校外



社課負責人進入系統

單一社課修改與紀錄

社課功能



1. 選擇社課

2. 確定老師名字

3. 填寫實際社課時間

4. 填寫社課內容

5. 上傳照片

外聘老師上課請上傳：
講師上課照(請標註講師)
+社課大合照

自行練習請上傳：
兩張大合照

6. 確認簽到記錄是否正確

7. 送審實際社課紀錄

若當天社課是排時段一對一授課的話，
請社團將當天所有上課同學的照片，組
合成一張圖片上傳(照片拼圖) 。

社課14天內可紀錄實際社課
社課後14天後無法再紀錄
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社課覆核

核准通過

有核准時數

無核准時數

簽到人數少於六人

非社課活動

已退再送照片仍不符

退回

紀錄填寫不完整

照片不符 (無講師照或

人數不足6人)或其他





社課總負

責人
社長

社團輔導

老師

課外組審查小

組+雅惠姊

指導老師收據

正本送課外組

櫃台



社課負責人進入系統

社課成果報告

社課功能









THANKS


