長庚大學○○○社團

○○○活動企劃書

	能展現社團或活動概念的圖片


活動時間：

活動地點：

指導單位：

主辦單位：

協辦單位：
一、活動目的：以說服性的角度來陳述說明活動背景，期望達成的目標、目的，不論是團體認知、技能學習或情意展現。
二、活動名稱：貫連活動主體、易懂易記、創意之活動名稱。
三、活動時間：應包含年、月、日及時間。
四、活動地點：必要時可附圖說、交通及方位

五、執行單位(指導、主辦、承辦、協辦、贊助)：依習慣或参與活動之重要性，分別擬列次序。

六、活動對象：

七、活動內容：
	時間
	活動內容
	內容說明
	備註

	
	
	
	

	
	
	
	


八、流程進度：

(一)籌備時間安排、預定完成時間之分配(甘特圖) 

	時間
	項目
	內容

	
	
	

	
	
	


(二) 依執行架構組織列出所有工作事項

	組別
	人力配置
	任務說明

	
	
	


九、成本預算經費、收入支出

	項目
	名稱
	單價
	數量
	小計
	備註

	文宣費
	節目冊
	
	
	
	說明：大小規格及彩色黑白

	
	印譜費
	
	
	
	說明：頁數

	
	海報費
	
	
	
	說明：大小規格及彩色黑白

	
	影印費
	
	
	
	說明：內容

	
	文具費
	
	
	
	說明：文具內容

	
	其他…
	
	
	
	說明：內容

	購置費
	譜費
	
	
	
	說明：購買幾首

	
	耗材(名稱)
	
	
	
	說明：供何使用

	租借費
	燈光音響費
	
	
	
	附報價(規格)

	
	其他…
	
	
	
	

	維修費
	器材(名稱)
	
	
	
	說明：最後一次維修日期

	
	調音費
	
	
	
	鋼琴

	講師費
	老師指導費
	
	
	
	說明：老師是否上台表演、幾首曲目

	其他…
	其他…
	
	
	
	


十、預期成效：合理推估、數據化、極多化、回應目的
十一、備案計畫：

十二、補充資料：
