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長庚大學入學新生、轉學生、復學生

學生基本資料暨兵役資料填寫操作說明
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步驟大綱

 Step 1.點選『校務資訊系統』

 Step 2.使用者登入

 Step 3.進入『個人資料』

 Step 4.修改『學籍資料』

 Step 5.編輯『兵籍資料』
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Step 1. 點選長庚大學首頁『校務資訊
系統』



4

『校務資訊系統』首頁
點選登入
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Step 2. 帳號：學號(B1423456)，共８碼。大小寫都可登入

密碼：【身分證號末4碼】+【生日後4碼】。共計8碼

請用半形模式輸入！
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Step 3. 進入『個人資料』
點選個人資料進入

進入個人資料後，請務必先變更密碼，始得進行下一步驟。
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Step 4. 修改『學籍資料』
點選『學生基本資料登錄系統』

ＯＯ
ＯＯ
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˙學籍資料共分為5個部份
1.個人資料
2.個人自傳(200字以上)
3.親友資料
4.兵籍資料
5.銀行帳戶資料

1 2 3 4 5

ＯＯ

ＯＯ



進入『個人資料』
點選個人資料後點紅圈位置進入
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所有紅色箭
頭所指部分
都須要填好
填滿。這裡得按

「申請變
更」進行
修改。

填好後按確定
修改。



1.點選前頁之「申請變更」

2.請再點選「申請變更」
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變更通訊資料



3.修改通訊資料(新郵遞區號、新通訊地址、新電話)，點選
「送出申請」
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三者均需填寫喔
(郵遞區號填3碼即可)

文化一路５６９號

032115088

文化一路仁愛里５鄰５６９號



4.點選「列印申請單」
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文化一路263號 文化一路263號

211-8855

2115058



5.本表需請家長簽章，並交至教務處註冊組(第一醫學大樓2Ｆ)
或email至教務處adademiccgu@gmail.com 處理。
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仁愛里9鄰文化二路2號

仁愛里9鄰文化二路2號

032118556

032118556



1.點選「申請變更」
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變更戶籍資料

幸福 1 幸福

032118556

330



2.再次點選「申請變更」
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032118800



3.修改戶籍資料(新郵遞區號、新戶籍地址、新電話)，點選
「送出申請」
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三者均需填寫喔
(郵遞區號填3碼即可)

032118800

仁愛里9鄰文化
二路2號

仁愛里9鄰文化二
路2號
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※戶籍資料上的地址
1.請勿輸入臺灣省,郵遞區碼請填3碼
2.請勿使用簡稱(請勿輸入北市或高市) 
3.請依照身分證背面記載之戶籍資料
全部輸入，必須包含村 (里)、鄰等
資料.

填寫『戶籍資料』注意事項

王 小 明 李 春 香

臺灣省花蓮縣

臺中市南區西川里5鄰
崇倫北街59巷7號



4.點選「列印申請單」
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仁愛里9鄰文化二路2號

桃園市桃園區仁愛里9鄰文化二路2號
桃園市桃園區仁愛里9鄰
文化二路2號

2115058



5.附上身分證正反面影本，截圖或掃描email至

clc@mail.cgu.edu.tw
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※本組於星期一至星期五上班時間8:30~12:30 13:00~17:00收信並更新。



填寫個人自傳

21

※資料務必填寫完整

※(建議字數：200-500字)
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若『家長或監護人』與『緊急聯絡人』相同，
可直接勾選『同[緊急聯絡人]』，不必再填寫

填寫緊急聯絡人、家長及監護人

＊
所
有
欄
目
務
必

全
部
填
寫
完
整
。
編輯完成，
確定資料無誤，
請務必點選
「確定修改」



23

編輯『兵籍資料』

男同學請注意!!! 務必修改兵籍資料

已服役的同學須填
寫軍種與軍階。

請選擇身份別
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尚未服役或雙重國籍領有中華民國國民身分證者

請選取



外籍生/僑生(未領有中華民國國民身分證)
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請選取
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免役證明書

˙領有免役證明書者
請點選

請於註冊當日攜帶免役證明書查驗
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已服役同學，請依退伍令填寫兵役身份別、軍種及階級，並
於註冊當日攜帶退伍令查驗。

退伍令影本
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資料輸入確認無誤後，點選『確定修改』

左圖為『繳交送出』
之跳出視窗，點選
『確定』鍵後即無法
修改!!



男生查驗學生兵役資料
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 請依據新生入學服務網公告體檢時間至活動
中心3樓學務處生活輔導組櫃台(第2學期註
冊至活動中心2樓生活輔導組)辦理兵役身份
查驗。

 未服役者請攜帶國民身分證正本。

 已役(免役)者，請另攜帶退伍令（補充兵證
明、國民兵證明、替代役證明、免役證明書
）或現役軍人身分證等證明辦理查驗。

 役男戶籍資料請務必按身分證背面之戶籍地
址完整填寫(郵遞區號3碼、村、里、鄰資料
必填)，未依規定填寫者，予以退件。



A：

請到校務資訊系統→個人資料→戶籍資
料→申請變更→修改戶籍資料（填入郵
遞區號3碼及村里鄰）→送出申請→列印
申請單→黏貼身分證正反面影本，截圖
或掃描之後email至
clc@mail.cgu.edu.tw 等待生活輔導組
線上更新戶籍地。
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Q：如果學生兵役基本資料表上的戶
籍地址沒有填村里鄰怎麼辦？



不得辦理緩徵原因？

應受現役徵集之在學生，有下列情形之一者，不得
緩徵：

一、肄業學校未經主管教育行政機關立案。

二、入學學籍未符合主管教育行政機關規定。

三、高級中等以上學校畢業生未經內政部核定，再

就讀相同等級或低於原等級之學校。

四、就讀大專校院以下進修學校年齡逾28歲仍未畢

業。

五、就讀前款以外學校年齡逾33歲仍未畢業。
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