
長庚大學高教深耕計畫問卷調查表建立操作 

 

問卷副本建立步驟如下 

 

1.請點右上角【帳號頭貼】左側【三個點點】後，選取第一個選項【建立副本】 

 

 

2.點選【建立副本】後會跳出新頁面 

 

  

① 

② 

③ 



3.跳出新頁面後，請確認表單的名稱為【長庚大學高教深耕計畫問卷調查表 (範本)  

的副本】，即可進行問卷表單編輯。 

 

 

 

 

 

 

 

4.成功建立副本後，請依課程/活動形式調整標題及問項內容，其中【第 2區段-基本

資料】、【第 3區段-參與活動後的感受】為必填；【第 4區段-關於講師表現】、【第 5

區段-您的學習收穫】則視課程/活動形式保留/刪去。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

請依所屬課程/活動調整名稱 



問卷蒐集完成後匯出問卷回饋檔(EXCEL)操作步驟如下 

1.請點問卷上方的【回覆】後，在選取右上方的【連結至試算表】，再選取【建立新

試算表】後按建立，即會跳出雲端 EXCEL 表單。(如下圖一至圖四) 

2.於雲端 EXCEL表單左上角選取【檔案】後再選取【下載】再點選 Microsoft Excel

即會自動下載至電腦的預設路徑。(如下圖五) 

 

 

 

 

  

① 

② 

圖一 

圖二 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 

④ 

跳出此頁面即為匯出成功 

① 

② 

③ 

圖三 

圖四 

圖五 


