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一、 規章網站 

1、 登入規章網站 

(1)進入學校規章網站頁面，輸入網址： 

https://www.cgu.edu.tw/regulation 

 

(2)進入後臺，輸入帳號、密碼與驗證碼後，點選[登入]。 

           後臺網址、登入帳號和密碼請洽資訊中心校網頁管理人員：連

結。 

  

https://www.cgu.edu.tw/regulation
https://www.cgu.edu.tw/ic/Contents?nodeId=11960#tag1
https://www.cgu.edu.tw/ic/Contents?nodeId=11960#tag1


2、 新增規章頁面 

(1)進入後台頁面後，點選左側選項「規章總覽」。 

(2)點選[新增]。 

  



(3)選取「規章分類/制定單位」。 

 

(4)選取「審議會議」。 

 

(5)輸入「規章編號」。 

(6)輸入「規章名稱」。 

  



(6)輸入其他欄位。 

(7)點選上傳規章檔案。（若要上傳複數或是大量的檔案，可按

「shift選取更多附件」功能） 

(8)輸入完基本資料及上傳附件完畢後，點選「新增並返回」即可

成作業。 

  



(9)顯示該單位下所有規章，例如點選[分類]，點選醫學院規章 / 

醫學生物技術暨檢驗學系 

 

    顯示醫學院規章 / 醫學生物技術暨檢驗學系後，點選[檢視]。 

 

顯示該單位下所屬規章前台頁面。 

  



3、 新增規章表單 

(1)在「規章總覽」中搜尋已上傳的規章名字。 

 簡易搜尋 

 

 進階搜尋 

 

(2)點選「表單管理」小圖示（如下圖所示）。 

 

(3)進入表單管理頁面後，點選「新增」。 

 

 

 



(4)輸入「表單編號」。 

 

(5)輸入「表單名稱」。 

  



(6)點選 上傳規章檔案。（若要上傳複數或是大量的檔

案，可按「shift 選取更多附件」功能）。  

(7)輸入完基本資料及上傳附件完畢後，點選「新增並返回」

即可完成作業。 

4、 新增審議會議 

（1）審議會議 

 

 審議會議頁面後，點選「新增」 

 

 

 輸入「會議名稱」、「排序」、「是否啟用」。 
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