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各類科見/實習學生報到須知

2023.07.01修正第30版
2024.03.01修正第31版
2024.07.01俢正第32版
壹、醫院周邊交通及環境介紹
1、 交通方面

（1） 竹馬：新竹馬偕紀念醫院地址為：新竹市光復路二段690號。
竹兒：新竹市立馬偕兒童醫院地址：新竹市東區建功二路28號

（2） 竹馬：電話為：(03)6119595或(03)516-6868按”9”接總機。
竹兒：電話為：(03)-5719999
（3） 搭乘交通工具：
竹馬：
· 火車：至新竹站下車後，搭計程車約5分鐘可達（跳表收費，約150~200元）。
· 巴士：請搭乘直接至新竹之巴士（如飛狗、豪泰、新竹客運、台汽、亞聯等），請告知司機由馬偕紀念醫院下車即可。
· 高鐵：至竹北高鐵站下車後，搭乘高鐵接駁於馬偕紀念醫院站下車即可。
竹兒：

· 可搭乘藍1區市區公車、2路市區公車、31路市區公車。
（4） 自行開車： 

· 由中山高前往者，可由公道五下或新竹交流道下，若由公道五下則到底後左轉可至本院；若由新竹交流道下(95公里處)，左轉往市區方向前行約1公里可達 (經清華大學、光復中學、本院宿舍)。

· 由北二高前往者，接中山高(99公里處)後北上，於新竹交流道下(95公里處)，左轉前行約1公里可達 (經清華大學、光復中學、本院宿舍)。

· 假日及上下班時間仍會塞車。

2、 飲食、商店方面

（1） 竹馬：醫院內B1樓及1樓有杏一醫療器材，1樓有便利商店及美食廣場。
竹兒：醫院內B1有美食廣場，1樓有便當店及路易莎咖啡館
3、 電話、電腦

（1） 院內撥打總院：按 10 + 分機號碼；台東按 13 + 分機號碼；淡水按 12 + 分機號碼；竹兒按15 +分機號碼(分機號碼大多相同) 

4、 圖書館

（1） 竹馬：院內設有圖書館(平安樓13樓)，開放時間週一至週五早上08：00至下午17：00。 
（2） 竹兒：院內設有圖書館(9樓)，開放時間週一至週五早上08：00至下午17：00，中午12:00-13:00休息。
4、 實習學生報到

（1） 補繳一吋照片2張 (未於實習前繳交者)
（2） 補繳一年內一般勞工體檢檢查報告 (含胸部X光、B型肝炎抗體、麻疹腮腺炎德國麻疹抗體及水痘抗體) 若B型肝炎抗原及抗體皆陰性，請先接受B型肝炎疫苗注射後並檢附疫苗施打證明；另外，若麻疹及德國麻疹IgG抗體檢驗結果呈陰性，建議先施打MMR及水痘疫苗，謝謝您。
（3） 補繳實習意外險投保資料(未於實習前繳交者)

（4） 實習當日上午08:00至法朵商辦大樓2樓醫學教育研究部報到。
(地址：新竹市忠孝路50號2樓之3，於院區後方)

（5） 接受安全防護及感染課程等職前訓練。
參、實習時間
1、 行政管理單位-

（1） 每週實習期間為週一至週五全天；實習時間為早上08:00至下午17:00，中午休息為12:00pm~13:00pm。
（2） 每週二上午8:00-8:30為醫院大禮拜時間，若有興趣，歡迎竹馬至平安樓13樓國際會議廳參加禮拜；竹兒至9樓國際會議廳參加禮拜。
2、 非行政管理單位-

（1） 依各醫事（護理、醫事檢驗、醫事放射、藥劑、職能治療、物理治療、臨床心理、營養等）單位規劃安排。
肆、實習規則及單位教師介紹
1、 規則
（1） 實習期間將定期召開實習生座談會（每梯至少一次）。

（2） 實習期間不可遲到早退。

（3） 實習生如需請假，事假應於三天前告知該單位負責實習輔導教師，並須完成請假手續(假單交由單位負責實習輔導教師簽章後繳至醫學教育研究科)；病假者則需當天打電話至該單位負責實習輔導教師告知並附上診斷證明書，也須完成補請假手續。請假及補課機制依照校方請假規則及單位實習指導老師訂定。
（4） 實習期間除國慶假日和政府公佈颱風假(不上課)外，其餘需到院實習。

（5） 實習生在該單位實習，如有業務上的機密，不可洩漏；另因實習作業需參考單位資料，請事先請示單位教師，未經同意不可自行翻閱、攜出或影印。

（6） 實習期間須隨時配戴實習名牌，並服裝整齊。

（7） 實習期間膳食、住宿與交通請自理。

（8） 實習期間請減少使用個人隨身碟流通至醫院電腦。

（9） 實習期間請避免使用行動電話或醫院電話聊天。

（10） 實習期間學習態度要積極，主動觀察、多看、多問，及建設性的建議。

（11） 實習證明統一於實習結束後連同實習成績一併寄回校方。

（12） 實習期間應嚴守醫院規定以確保自身安全防護，如有任何問題，請直接與單位負責實習輔導教師討論或者可向醫院醫學教育研究部反應（電話：0975-837190黃小姐）。
2、 實習單位和實習教師：

	行政管理單位

	實習單位
	負責窗口
	地點
	聯絡方式

	管理部
	潘金燕 管理師
	平安樓12樓辦公室
	分機2586

	祕書文書課
	徐可萱 祕書
	平安樓12樓辦公室
	分機2245

	職業安全衛生室
	林雅惠 管理師
	法朵4樓職安室辦公室
	分機3311

	醫事課
	黃曼君 管理師
	兒醫B1醫事課辦公室
	分機2596

	總務課
	馬淑珍 管理師
	兒醫B1總務課辦公室
	分機2462

	人力資源課
	蔡素琴 組長
	福音樓6樓人力資源課辦公室
	分機2100

	醫事課-病歷組
	邱欣怡 組長
	福音樓B1樓病歷室
	分機2223

	醫事課-業務組
	張秋芳 組長
	福音樓1樓大廳業務組辦公室
	分機3248

	醫事課-保險組
	鄭伊琳 組長
	福音樓6樓保險組辦公室
	分機2280

	企劃課
	宋文娟 課長
	法朵4樓企劃課辦公室
	(03)5749348

	品管中心
	邱于婷 管理師
	法朵4樓品管中心辦公室
	分機2860

	健檢中心
	陳美鈴 主任
	福音樓10樓健檢中心
	分機3331

	工務課
	蔡進德 課長
	福音樓G樓工務課辦公室
	分機2108

	工務課-醫工組
	黃柏儒 組長
	福音樓G樓工務課辦公室
	分機2106

	醫學教育研究部
	黃文慧 秘書
	法朵2樓醫學教育研究部辦公室
	0975-837190

	非行政管理單位

	醫事檢驗科
	吳秀琪 醫檢師

羅芳芳 主任
	平安樓4樓病理檢驗科
	分機3027

	放射線科
	宋宜儒 放射師
徐世美 主任
	福音樓B1樓放射線科
	分機2236~7

	藥劑科
	劉德鎮 藥師
	福音樓B1樓藥庫
	分機2932

	復健科
	鄭雅心 治療師
	平安樓5樓復健科物理治療組
	分機6314(竹兒)

	
	顏妙芫 治療師
程騰潮 治療師
	兒醫3樓復健科職能治療組
平安樓5樓復健科職能治療組
	分機6326(竹兒)
分機6039

	護理部護理各單位
	賈煒怡 小姐
	依單位安排
	分機2039

	眼科
	林欣儒 醫師
	平安樓2樓眼科門診及檢查室
	分機6031

	社服課
	黃鈺婷 課長
	福音樓B1樓社服課辦公室
	分機2102

	營養課
	柯麗苓 課長
	平安樓B2營養醫學中心辦公室
	分機2026

	精神科
	廖婉如 臨床心理師
	平安樓5樓精神科心理室
	分機2473


伍、離院

請於實習日最後一天請至醫學教育研究部(法朵大樓2樓)辦理離院手續，並完成資料繳交。
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