長庚大學貴賓入校停車申請單
	申請單位
	

	申請單位聯絡人
	
	手機:

	
	
	分機:

	
	
	EMAIL:

	來訪單位
	

	貴賓姓名
	
	車號
	

	來訪目的
	□教學研究   □開會     □參觀訪問 
□其他 (請說明：


	入校時間
	       年      月      日      時      分

	其  他
	□不用預留車位
□需預留 (   )個車位   地點：
□自行派員引導      □警衛室協助引導
□需通報  聯絡人：           手機：

	備    註
	


	申請單位
	總務處

	申請人：               填單日：
單位主管：(請呈至一級主管)

	經辦人：              受理日期：
單位主管：



說明：1、申請單請於貴賓來訪前三日送達，俾利相關事務辦理。      
      2、申請流程：申請單位→呈一級主管核簽→總務處辦理
