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	第三條 凡為本校各項管理上需要而訂定之規程、學則、規則、辦法、
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	ㄧ、規程：依據大學法授權訂定本校組織規定稱之。
	二、學則：有關學生就讀本校修課、學分、畢業條件等相關規定。
	二、學則：有關學生就讀本校修課、學分、畢業條件等相關規定。
	三、規則：有關各項管理原則性規定，應遵守或應行照辦之事項者稱之。
	三、規則：有關各項管理原則性規定，應遵守或應行照辦之事項者稱之。
	四、辦法、規定：依據規程（則）或特定需要訂定執行辦法或規定、權限或權責者稱之。
	四、辦法、規定：有關教學、研究、行政等單位及委員會、會議等組織之相關規定；或依據規程（則）或特定需要訂定執行規定者稱之。
	五、準則：依據辦法、規定或特定需要訂定作為之準據或程序者稱之。
	五、準則：依據辦法、規定或特定需要訂定作為之準據或程序者稱之。
	六、細則、要點：依據準則或特定需要訂定執行之細節性、技術性、程序性事項或就辦法、規定另作補充解釋者稱之。
	六、細則、要點：依據準則或特定需要訂定執行之細節性、技術性、程序性事項或就辦法、規定另作補充解釋者稱之。
	七、其他：依主管機關統一制訂之規章名稱。
	七、其他：依主管機關統一制訂之規章名稱。

	附件3-2規章作業管理辦法-(草案)全文
	第一條　　為使長庚大學（以下簡稱本校）規章之訂定、修正、內容格式及編排有所遵循，訂定「規章作業管理辦法」（以下簡稱本辦法）。
	第二條　　本校規章之訂定、施行、修正、廢止及附件表單訂定等作業，均依本辦法辦理。
	第三條　　凡為本校各項管理上需要而訂定之規程、學則、規則、辦法、規定、準則、細則及要點通稱規章。
	第二章　規章之訂修
	第四條　　凡依據其他法律或規章引申訂定者，應於第一條述明其所依據之法律或規章名稱，且不得與其規定相抵觸。
	第五條　　規章名稱為「規程」、「規則」、「辦法」類，以條列方式書寫，規章名稱為「要點」以點列方式書寫。「準則」、「細則」類得視需要使用條列或點列方式書寫。
	條文得視需要劃分章節及標明題要，分章節者冠以「第○章」字樣，各條文冠以「第○條」字樣。
	條文得細分為項、款、目。項不冠數字，空二字書寫，款冠以一、二、三等數字與項對齊，並加具標點符號，目冠以（一）、（二）、（三）等數字不加具標點符號。前項所定之目再細分者，冠以1.2.3.等數字，並稱為第某目之1.2.3.。
	第六條　　各類規章除隨時配合實際需要檢討修正外，應定期進行總檢討，以檢視規章續用或修正之必要性。

	第三章　規章編訂規範
	第七條　　規章條文以直式橫書方式，由左至右書寫。一律採A4規格編印，編寫方式如下：
	第八條　　規章應編定封面、版權頁及目錄，格式如下：
	第九條    規章編號由7位數組成，第1位至第4位代表訂定規章之部門別，依現行部門代號表示。第5位至第7位為規章流水號碼，由規章訂定部門自行依序編定。
	第十條　　規章內文陳述校名、單位、會議或規章等名稱時，第一次應以完整名稱呈現，並以括號說明簡稱，後續再提及時以簡稱（如本校、本處、本會、本辦法）表示。
	第十一條  規章末條條文應列出審議會議名稱，編寫方式例舉如下：
	第十二條  修正規章廢止少數條文時，得保留所廢條文之條次，並於其下加括弧，註明「刪除」二字。
	第十三條　修正規章增加少數條文時，得將增加之條文，列在適當條文之後，冠以前條「之一」、「之二」等條次。
	第十四條  規章訂修及廢止，應於提案時檢附「長庚大學規章辦法異動生效檢核表」(表號：020005901)，以檢視相關配合作業是否需配合修訂。經核定後，應立即於「辦公室自動化系統」公告並登載於部門網頁及本校規章彙整平台，若修正規章部分條文，應將修正前後條文對照表及修正後規章設為附件，以供相關人員方便查閱。公告登載完成後，另將訂定/修正/廢止規章公告日期、公布函號、相關配合作業辦理實完日等填報於「長庚大學規章辦法異動生效檢核表」(表號：020005901)，作為內部稽核之審查記錄。

	第四章　附件表單規範
	第十五條　規章之附件表單如作業涉及學校以外部門者始得加印「學校名稱」，並標示於表單正上方為原則。
	第十六條  表單流程得視需要列印於表單右側，各聯表單應僅註明該聯流程，以「一式○聯：發文部門→收送中心→收文部門存」之方式標示。

	第五章　附則
	第十七條  規章訂定、修正、廢止之生效日期，應自核定日起公布施行。若另訂有生效日期者，從其規定，權責單位應在該特定日前或至少在該特定日當天將法規對外公布。
	第十八條  凡規章之內容已不能切合作業管理需要時，應予修正或廢止。
	第十九條　本辦法經行政會議通過，陳請校長核定後公布施行，修正時亦同。






