[bookmark: _GoBack]長庚大學   學年度第  學期第  次校務會議提案表
	案　　號
	　第　　　案　（由校長室編排）
	收件日期
	　　年　　月　　日

	提案單位
	□校長交議，單位名稱：               
□學術及行政單位提案：經其相關會議通過或簽呈核准後提出者
  單位名稱：               
□學生自治團體提案：經學務會議通過後提出者
  單位名稱：               
□校務會議代表連署：須委員六人（含）以上共同連署
  連署人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	案   由
	「○○○○」○○○○，請審議。

	說   明
	1、 述明提案依據：如「本案業經○○年○○月○○日層級會議決議」；或「依據○○年○○月○○日之簽呈核准通過」；或「依其他機關來函辦理」。
2、 規章訂定(修正)提案請簡單扼要說明訂定(修正)重點。
3、 檢附相關參考資料：修正條文對照表、草案全文。

	核   定
	請依據各規章之訂定（修正）程序或作業程序填寫，範例如下：
1.本辦法經校務會議通過，陳請校長核定後公布施行，修正時亦同。
2.本案經校務會議通過，陳請校長核准，報教育部核定後公布施行，修正時亦同。
3.本辦法經○○會議及校務會議通過，陳請校長核定後公布施行，修正時亦同。

	附件名稱
(請提供電子檔)
	○○○○修正條文對照表、○○○○草案全文

	行政單位
	單位主管
	組長
	經辦

	教學單位
	院長
	系所(中心)主任
	經辦

	審查意見
	

                     主管：　　　　　經辦：




註：1.學術及行政單位備妥提案表及相關檔案，應先寄送校長室相關機能幕僚審查(主旨：校務會議_XXX單位提案)，如有需要將安排與相關主管討論以凝聚共識，並依討論建議修正。於會議日二週前以【FLOW校內便簽_00A0-0Y】傳簽，若提案涉及其他權責單位，應先行會簽再呈送校長室。逾期將列入下次會議議程。
    2.非學術及行政單位之提案，除提送紙本資料外，請於會議日四週前，將提案表及相關檔案以電子郵件送校長室承辦人(llwen@mail.cgu.edu.tw)，信件主旨為(主旨：校務會議_XXX提案)，經相關機能幕僚審查及會簽相關單位後，納入議程。逾期將列入下次會議議程。
    3.規章訂修之提案內容及格式，請依校長室網頁「規章訂定、修正作業流程」辦理，FLOW傳簽時應一併檢附「規章辦法異動生效檢核表」，並先會簽人事室及秘書室。
    4.提案通過後，提案單位應於會議紀錄公告後1週內，完成規章制度網頁及Notes公佈函公告作業。
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長庚大學      學年度第     學期第     次校務會議提案 表  

案    號    第     案   （由校長室編排）  收件日期     年    月    日  

提案單位  □校長交議 ，單位名稱 ：                    □ 學術及行政 單位提案 ： 經其相關會議通過或簽呈核准後提出者      單位名稱：                   □ 學生自治團體提案 ： 經學務會議通過後提出者      單位名稱：                       □校務會議代表連署： 須委員六人（含）以上共同連署      連署人 ：                              

案     由  「 ○○○○」○○○○，請審議。  

說     明  一、   述明 提案依據： 如「 本案業經 ○○ 年 ○○ 月 ○○ 日層級會議決 議 」 ；或 「 依據 ○○ 年 ○○ 月 ○○ 日之簽呈核准通過 」 ；或 「 依其 他機 關 來函辦理 」 。   二、   規章訂定 ( 修正 ) 提案 請簡單扼要說明 訂定 ( 修正 ) 重點 。   三、   檢附相關參考資料：修正條文對照表、 草案全文 。  

核     定  請依據各 規章 之 訂定 （ 修正 ） 程序 或作業程序 填寫 ，範例如下：   1. 本辦法經 校務 會議通過，陳請校長核定後 公布施行 ，修正時亦同。   2. 本案經校務 會議通過， 陳請校長核准，報教育部核定後公布施行，修 正時亦同。   3. 本辦法經 ○○ 會議及校務 會議通過， 陳請校長核定後公布施行，修正 時亦同。  

附件名稱   ( 請 提供 電子檔 )  ○○○○ 修正條文對照表 、 ○○○○ 草案全文  

行政單位  單位主管  組長  經辦  

教學單位  院長  系所 ( 中心 ) 主任  經辦  

審查意見                            主管：       經辦：  

 

