百萬以上貴重儀器設備基本資料暨自主檢查表
填表日期：○○○年○○月○○日
	設備名稱 
	
	數量
	

	廠牌型號
	[bookmark: _GoBack]

	資產編號
	

	驗收日期
	

	取得價值
	

	請購案號
	

	設備保管部門
	
	放置地點
	

	設備保管人
	
	聯絡電話
	

	自主檢查項目：
(1)是否填寫相關表單：□使用紀錄、□保養維修紀錄、□校內外借用紀錄；(2)設備零件/配件/附件是否完好：□是、□否
(3)設備是否可聯通網路：□是、□否(無須回覆下一題)
(4)可聯通網路設備是否為大陸廠牌：□是、□否

	現況照片（須能明確辨識設備資產編號、廠牌型號及全貌）

	
	

	(5)平均動用率（次數/月）
	110年1-12月
	111年1-12月
	112年1-12月

	
	
	
	

	保管部門主管：
	經辦：
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