校務發展發展項目請購需要分析表
	單　　　　　位
	
	核　定　案　號
	

	請　購　項　目
	
	□新購；□擴充；□汰舊，預計減損年月*2：
　　　年　　　月

	預　算　金　額
（單價*數量=總價）
	
	

	用途重要性（含現況不足情形）及動用率*3

	設備性質
	□基礎設備；□需求擴增；□重點領域發展；□效能提升；□其他　　　　　　

	擬應用之
教學課程
	(需包含預計使用師生人數資訊、檢附教學進度表並標示出預計應用於哪一週課程)
	動
用
率
	XX小時/年

	擬應用之
研究主題
	(需包含預計使用師生人數資訊、外部計畫核定清單)
	動
用
率
	XX小時/年

	其他
	(需包含預計使用師生人數資訊)
	動
用
率
	XX小時/年

	預計保管人
	
	不重複使用人數
	

	共同使用人（教師）*4
	

	研究相關
績效助益
	現有計畫：
校內案號（計畫經費）

	
	擬申請計畫：
如：國科會*1（100萬）

	
	擬發表具影響力的論文（Q1、高IF）：X篇

	是否開放借用
*4
	是□；否□，請於右
欄說明
	預計設備放置地點：


(若不開放借用，則以補助50%為上限)

	類似
設備
比較
	本校、院、系所情形
	(管理部門審查重點)

	
	他校或相關機構情形
	

	報價廠牌型號及金額
	報價
廠商
	
	
	

	
	廠牌
	
	
	

	
	型號
	
	
	

	
	報價
金額
	合格者應符合算金額±15%以內
	合格者應符合算金額±15%以內
	合格者應符合算金額±15%以內

	獨家
規格
或
報價
	否□；是□，請於右
欄說明
	請說明獨家需求原因*1：

	相關
審查
附件
	□MIS請購規範*5；□合格廠商報價單*6；□用電申請單(耗電量>500W者)；□固定資產佐證資料*7（屬擴充或汰舊換新者）；□研究用冰箱購置申請表；□三家不同廠牌型號報價單；□獨家供應規格分析比較彙整表；□三校政府補助款案件獨家供應檢討表；□教學進度表並標示出相應課程(教學類設備) □執行中之外部計畫核定清單（研究類設備，如備註8說明）

	審查部門
	資產管理部門
	經辦（分機）

	
	
	

	
	
	主管

	
	
	


備註：
1. 資產管理部門確認後須於請購規範上簽章。
2. 係指現有老舊設備預計辦理減損的時間，非指案內擬購設備預計使用的年限。
3. 動用率定義：請以1年內累計使用時間進行預估(含固定及不定期加總)。
4. 凡預算金額達50萬元以上者，儀器設備應具備多人共用之要件，並優先開放學校各相關領域教研人員登記借用。
5. 報價單資料須明確標示廠牌型號，非獨家案件需檢附至少3家以上符合請購規範之合格廠商資料，報價金額須符合預算金額±15%以內，方具同等競品參考意義。
6. 凡指定單一廠牌型號者即屬獨家規格，與販售經銷通路無關。需求屬獨家者，不分預算來源及金額一律須檢附獨家供應規格分析比較彙整表；預算為政府補助款且達150萬元以上者，須再檢附三校政府補助款案件獨家供應檢討表。
7. 無法事先減損並繳庫者，請針對「現有設備」提供MIS固定資產建檔資料佐證；已事先完成減損並繳庫者，得檢附固定資產繳銷證明單佐證。
8. 外部計畫核定清單：主要使用(或共用)之教研人員須近兩年曾執行國科會研究、產學或科創類計畫 (不含國科會大專生研究計畫，以及非學術研究計畫例如延攬科技人才、合作交流及政府委辦業務計畫等)、國家衛生研究院(以下簡稱國衛院)研究計畫或經濟部價創計畫等。
