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長庚大學
個人資料紀錄銷毀申請單
	申請日期
	             年


月


日

	個人資料檔案名稱
	

	個人資料類型
	( 紙本 ( 電子檔案(資料庫 
(其他____________________________

	銷毀資訊
	擇下列1項填寫

起訖流水號 ____________~_________ 數量(個資筆數) __________
起訖日期____________~__________    數量(個資筆數) __________

	銷毀方式
	紙        本：(碎紙機 (火銷 (水銷 (其他：__________________
電子資料：(刪除 (實體破壞(消磁 (其他：_________________

	委外銷毀資訊
(委外銷毀始需填寫此欄位)
	陪同人員：
委外銷毀廠商：
委外銷毀地點：

	銷毀日期
	預計銷毀日期：            年

月

日
實際銷毀日期：            年

月

日

	個資經辦
	委外銷毀陪同人員
(單位個人資料窗口)
	單位一級主管
(或系所主管)

	
	(委外銷毀始需簽核此欄位)
	


(＊此表單填寫後保留於單位個人資料窗口)

