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公文書 Government Document

「稱公文書者，謂公務員職務上制作之文書。」此為刑法第十條第三

項就「公文書」一詞所為立法解釋。此項解釋不僅適用於刑法上之公

文書，並可適用於其他一切公文書。依該項規定，公文書必須具備二

要件：一、制作者為公務員，二、基於職務所制作；二者缺一不可。

又公文程式條例第一條規定：「稱公文者，謂處理公務之文書。」…



報告書 Formal Report

報告書內容包含：年度報告、研究報告、專題報告等正式的書面陳
述紀錄。
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Teaching Sample



解決方案 Solution

1 加強各單位教育訓練

2 制定專屬的版面設計，並定期更新

3 參考學校現有視覺識別執行手冊，並更新應用
規範。

4 由學校專責人員負責統整編輯

5 Vectorstock.com
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問題 / Question


