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長庚大學 113 學年度第 2 次圖書諮詢委員會會議紀錄 

時    間：114 年 4 月 17 日（星期四）中午 12 時 10 分 

地    點：第一醫學大樓二樓第一會議室 

主    席：王惠玄代理館長  

出    席：朱俐潔(蕭永晉代)、賴國筑、宋欣錦、林妍如、顏秀娟、游靜芳、

連心瑜(李佳純代)、劉文瑜、莊宜靜、陳金銓、陳妍慧、溫有汶、        

張國志、黃意方、陳麗如(劉文瑜代)、李征衞、蔡曉雯、林佳璋、

高瑄苓、張哲維、倪澤恩、文羽苹、陳亭羽、林鎮山、盧能彬、

陳佰弦、Renata Wong、鄭惠芳、周悅如、張淑滿、傅冠瑋、陳昱

蓁、邱柏文 

請假人員：夏勤、林其毅 

列    席：楊鳳平組長、簡嘉君代理組長 

紀錄：留藝樺 

壹、 主席致詞：(略) 

貳、 報告事項： 

一、 宣讀前次討論事項決議執行情形 

案由一：教師借閱館藏資料不限續借次數。(通識中心鄭惠芳委員)。 

決  議：通過調整本校館藏資料續借政策，可續借次數增加為3次(教

師最長借期120日)。 

<執行情形：修訂圖書館管理辦法，列入本次會議提案討論事項。> 

案由二：擬開放指定教科書室之課程指定用書預約，請討論。 

決  議：通過調整指定教科書室之課程指定用書館藏借閱政策為：不

可外借，限館內使用。 

<執行情形：本案未涉及規章辦法修訂，業經校長核定，於113年11月

25日公告於本館網頁。> 

二、 已完成之工作 

(一) 充實館藏： 

1. 期刊與資料庫訂購：114 年訂購 204 種期刊與 32 種資料庫。異動

如下： 

(1) 新訂期刊(1 種)：Academy of Management Review (紙本、資管

系) (因該刊不提供機構版電子期刊，故訂購紙本期刊) 。 

(2) 停訂期刊(4 種)：幼獅文藝(停刊)、銲接與切割(機械系)、人力

資源管理學報(工商系)、行遍天下旅遊月刊(圖書館)。 
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(3) 轉入資料庫訂購(3 種)：Journal of Pharmacology and 

Experimental Therapeutics、Pharmacological Reviews、

Molecular Pharmacology 等 3 種，因更換出版商為 Elsevier，

故由期刊轉入資料庫-Elsevier SDOL 訂購。 

(4) 資料庫無新增/停訂等異動。 

2. 電子書採購： 

(1) 113 年「臺灣學術電子書暨資料庫聯盟」計採購 16 個平台共

7,611 種電子書。（附件一、P.8-10）。讀者可透過館藏資料查詢

系統連線使用。 

(2) 113 學年度圖書館編列 160 萬元購置電子書(系所推薦與課程

指定用書)及參加中文電子書聯盟，已完成採購中文電子書

5,692 種(HyRead、iRead 、udn 大學聯盟共建共享)、西文電子

書 115 種，合計共 5,807 種，讀者可透過館藏資料查詢系統連

線使用，後續採購案進行中。 

(二) 推廣服務： 

1. 研習攻略-圖書館資源利用秘笈課程：配合課程老師授課安排，介

紹圖書館研究資源及使用技巧，協助學生有效進行文獻蒐集及論

文寫作。113 學年度第二學期迄今，已辦理 9 個系所，參與人數

168 人；另有 2 個系所(醫放系、臨研所)已預約上課，課程預計於

114/5/16 前辦理完畢。 

2. 資料庫講習：每學期定期舉辦資料庫講習，內容包含文獻查找及

論文寫作工具操作說明，113 學年度第一學期迄今共辦理 10 場，

參與人數共 344 人。本學年尚餘 4 場講習，將依排定時程接續辦

理。 

3. 二手書交換活動(114 年 1 月-3 月)：徵集中西文圖書共 354 冊，其

中與課程相關用書約 49 冊，其餘捐書類別以文學類居多。被取用

書籍共有 104 冊，包含課程相關用書 13 冊。 

4. 圖書館週（113 年 12 月）：以「BOOK 思議」為主題，辦理「閱讀

風雲榜」、「熱門館藏風雲榜」、「非讀 BOOK」主題特展，並有 26

位讀者參與「BOOK 思議」閱讀分享活動。 

5. FB 好書推推：為讓更多好書被讀者看見，每週二於圖書館臉書粉

絲專頁發佈【好書推推】貼文，推薦各類經典好書。 

6. 113 年 10 月-114 年 4 月份舉辦資料庫與電子書試用： 

(1) 「Visible Body Suite－3D 人體解剖學資料庫」試用(113.11.13-
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12.11)。 

(2) 「快刀中文相似度比對系統、快刀 AI 辨識系統」試用(113.12. 

2-12.15)。 

(3) 「Wiley Digital Textbooks」電子教科書試用(114.2.19-3.31)。 

(4) 「Reaxys Academic Edition (RAE)全國學術版」試用(114.3.18-

3.31)。 

(5) 「JBI 實證護理資料庫」試用(114.3.27-5.26)。 

(6) 「The New York Times《紐約時報》」全國學術版試用(114.3.5-

12.31)。 

7. 113 年 10 月-114 年 4 月份配合出版社舉辦資料庫與電子書使用推

廣活動： 

(1) Web of Science & Journal Citation Reports 資料庫「大集合-I 型

人 E 型人」有獎徵答(113.10.23-11.27)。 

(2) Emerald 電子期刊「聚焦台灣：探索台灣學者的學術足跡」有

獎徵答 (113.10.23-11.30)。 

(3) 萬方數據庫「萬方瘋 AI」有獎徵答 (113.11.1-12.7)。 

(4) ACS 資料庫「科技大革命─探索機器學習的無限可能」有獎徵

答(113.11.4-12.13)。 

(5) 華藝數位 Airiti x Ainosco【LIBVERSE 學校沒教的選修課】推廣

活動(113.12.1-12.31) 

(6) Emerald電子書「Emerald eBook Quiz 測驗: 挑戰你的國際腦！

全球化你真的懂嗎？」有獎徵答(114.3.21-4.30)。 

(7) Ovid Medline 資料庫「智慧搜尋再進化：TermFinder 體驗」有

獎徵答(114.4.7-4.30) 

(三) 學術研究服務： 

1. 完善本校研究成果匯集：持續進行本校教師與研究人員學術研究

成果匯集，113 學年度迄今於本校「學術能量集萃系統 ACE」新增

期刊論文 3,189 筆、學位論文 597 筆、獎項資料 293 筆、研究計

畫 391 筆、會議論文 497 筆、專利 43 筆等。 

2. 拓展本校學位論文成果國際能見度：完成 112 學年度畢業學位論

文上傳 OCLC 書目資料庫，共 503 筆。 

(四) 長庚大學、長庚科技大學、明志科技大學三校圖書館策略聯盟： 

1. 續辦電子資源共建共享專案，以優惠模式聯合採購 Walking Library
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電子雜誌及聯合知識庫。 

(五) 館際合作： 

1. NDDS(全國文獻服務傳遞系統)：113 年補助專任教師每人上限 500 

元，研究生每人上限 230 元。總計補助費用新台幣 935 元，各單

位申請件數統計如下表： 

單位：件 

  醫 

學院 

工 

學院 

管理 

學院 

智慧運算 

學院 

通識 

中心 

行政/研

究單位 

總計 

教職員 22 - - - - - 22 

學生 3 1 8 - - - 12 

總計 25 1 8 - - - 34 

2. RapidILL(國際文獻傳遞服務)：113 年申請為免費。各單位申請件

數統計如下表： 

單位：件 

  醫 

學院 

工 

學院 

管理 

學院 

智慧運算 

學院 

通識 

中心 

行政/研

究單位 

總計 

教職員 249 120 29 - 3 10 411 

學生 306 15 156 3 - - 480 

總計 555 135 185 3 3 10 891 

(六) 行政作業： 

1. 議訂三校與長庚醫療體系圖書館聯合採購合約：本館代表明志科技

大學、長庚科技大學與長庚醫療體系各院區圖書館完成 114-115 年

中文書、114-115 年西文書-亞洲版採購合約之招標案。 

2. 館藏資料盤點：完成中文圖書、中西文館員用書、中西文圖書附件及

VCD、SL、VC 類型視聽資料館藏盤點，並確認資料與館藏紀錄的一致

性。本次盤點無新增遺失館藏，中文圖書附件尋獲 2 件。  

3. 配合本校網站改版，完成圖書館新版官網更新及上線。 

4. 圖書館簡訊：於 4 月出刊發行第 66 期。 

5. 完成 112 學年度 503 冊博碩士論文紙本送存國家圖書館作業：329 冊

論文同意立即公開，174 冊論文申請延後公開。 

6. 館舍空間管理：完成圖書館安全門出入口類比監視器改數位(共 10 支)

汰舊換新工程。 

7. 113 學年度圖書館閱覽中心點心飲品發放作業，鼓勵學生善用 B1 閱

覽中心，截至目前已完成 113-1 期中考試、期末考試期間發放作業，

共計發放點心 1,628 份、飲品 678 份。 
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三、進行中之工作 

(一) 充實館藏系列計畫 

1. 「臺灣學術電子書暨資料庫聯盟」採購電子書：配合聯盟以聯合採購

有效降低採購成本，擴增圖書館電子中西文圖書館藏量，進行 114 年

中文、西文電子書之選購。 

2. 「西文教科書增購專案」：114 年進行工學院、智慧運算學院及通識

中心資訊學科類，已邀請相關系所委員協助提供教科書主題與關鍵

字，請出版社參照提供書單，並請委員及系所教師協助勾選，選購清

單確認後依程序採購。 

3. 持續充實西文圖書：114 年預算為新台幣 190 萬元，已執行 23 萬餘

元、購入逾 112 種圖書，將持續充實教學、研究與學習相關之西文圖

書館藏。 

4. 持續充實中文圖書：113 學年度預算為新台幣 160 萬元，已執行 98

萬餘元、購入逾 2,131 種圖書，將持續充實教學、研究與學習相關之

中文圖書館藏。 

5. 持續充實視聽資料：113 學年度預算為新台幣 90 萬元，已執行 43 萬

餘元、購入逾 100 件資料，將持續充實教學、研究與學習相關之視聽

資料館藏。 

6. 持續充實期刊與資料庫：115 年期刊與資料庫新、續訂調查作業於

114 年 2 月完成，將持續充實教學、研究與學習相關之期刊與資料

庫。 

(二) 推廣服務 

1. 主題特展系列：為了培養學生人文素養與學習風氣，圖書館於每學年

推出一系列主題特展，提供書籍與視聽資料展覽。113 學年度已進行

主題包括：與性平會合作「性別無界」、職治系詹佩穎老師指導「大

腦說明書：啟動你的 A+人生」、醫學系人文社會學科林妍如老師指導

「復原力：從逆境中再起的力量」、「圖書館週 -非讀 BOOK」、

「OpenBook 2024 年度好書」、通識中心吳璧如老師指導「萬物皆有

理：生活中的物理」、「校慶週-創新科技與永續未來」，後續將進行與

永續發展辦公室合作「深耕永續」等主題展，展出期間資料陳列於科

學人文專區及視聽中心專區。 

2. 校慶活動（114 年 4 月）：以「嗨！圖書館營業中」為主題，辧理「嗨！

選物中」：邀請出版商擺攤，提供校園教職員生選薦圖書及視聽資料

參考、「嗨！好評中」精選近五年「創新科技與永續未來」主題特展

高借閱館藏展覽暨閱讀分享，及「嗨！快閃中」配合世界閱讀日辦理

https://www.lib.cgu.edu.tw/instruction/subjects/113semesters/gender/home.html
https://www.lib.cgu.edu.tw/instruction/subjects/113semesters/brain/home.html
https://www.lib.cgu.edu.tw/instruction/subjects/113semesters/brain/home.html
https://www.lib.cgu.edu.tw/instruction/subjects/113semesters/resilience/home.html
https://www.lib.cgu.edu.tw/news/LibraryWeek/113/web/home.html
http://www.lib.cgu.edu.tw/instruction/subjects/openbook/openbook2025/home.html
https://www.lib.cgu.edu.tw/instruction/subjects/113semesters/physics/home.html
https://www.lib.cgu.edu.tw/instruction/subjects/113semesters/physics/home.html
https://www.lib.cgu.edu.tw/news/UAnniversary/114/web/home.html
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借閱贈花等活動。 

(三) 長庚大學、長庚科技大學、明志科技大學三校圖書館策略聯盟 

1.討論三校續辦共建共享「聯合知識庫」、「Walking Library 電子雜誌」。 

(四) 學術研究服務 

1. 配合研發處，辦理研究成果績效評估系統 SciVal 使用講習。 

2. 持續進行本校「學術能量集萃系統 ACE」教師與研究人員學術研究成

果匯集。 

(五) 行政作業 

1. 合約議訂：本館代表明志科技大學、長庚科技大學與長庚醫療體系各

院區圖書館，簽訂 114/7/1-115/6/30 年期刊裝訂聯合合約。 

2. 設備維護管理：建置新版館藏資料推薦系統。 

參、 討論事項 

案由一：本校「圖書館管理辦法」修正案，請審議。 

說  明： 

一、  113-1 圖書諮詢委員會議決議增加教師可續借次數為 3 次(最

長借期 120 日)，為延續原條文精神，擬擴及增加學生可續

借次數為 3 次，修正第三十二條第一項第七款，及依本校規

章作業管理辦法修正末條條文之文字。 

二、 修正條文對照表及修正後全文如附件二，P.11-33。 

三、 本辦法經圖書諮詢委員會議審查，提案校務會議審議通過，

自發布日施行，修正時亦同。 

決  議：照案通過。 

 

案由二：為輔助學生學習，擬精簡課程指定教科書審查流程，提請討

論。 

說  明： 

一、 課程指定教科書依現行圖書/視聽資料介購審查程序分為三階

段，各階段所需作業天數如下： 

第一階段：【圖書館】資料查核與補正，1～3 工作日。 

第二階段：【系所/單位圖諮委員】領域分類適切性審查，1～

2 工作日。 

第三階段：【審書代表】推薦資料適切性審查，1～7 工作日。 

二、後續請購流程及下訂後資料到館天數，依資料語言別及採購
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合約而異(中文書 14～42 工作日、西文書 36～90 工作日)。考

量課程指定用書係依教師課程教學需求所推薦，具有專業性

並符合輔助學生學習之目的，為提升資料採購入館時效，擬

請同意精簡審查流程，於完成第二階段後逕行請購作業。 

決  議：照案通過。 

 

肆、 臨時動議：無 

 

伍、 散會：下午 12 時 50 分  

 

主席：王惠玄   紀錄：留藝樺 

 

  



議程附件 P.8 

 113 年臺灣學術電子書暨資料庫聯盟已採購入館清單 

西文電子書 

序

號 
名稱 收錄內容 

購置數

量(種) 
現況 

1 Bentham 

(1) 出版社平台，TAEBDC 選購醫學類。 

(2) 書籍主題有制藥、醫療、生物醫

學…等學術性資料。 

20 已開通 

2 Bloomsbury 

(1) 出版社平台，TAEBDC 選購人文社會

學科。 

(2) 書籍主題有社會學、語言學、哲學、

人類..等學術性資料。 

43 已開通 

3 Cambridge 

(1) 出版社平台，TAEBDC 選購人文社會

學科。 

(2) 書籍主題有社會學、經濟學、語言

學、藝術..等學術性資料。 

109 已開通 

4 DeGruyter 

(1) 出版社平台，TAEBDC 選購科學技術

及人文社會學科。 

(2) 書籍主題有工程、科學、人文社會、

法律…等學術性資料。 

84 已開通 

5 Elsevier 
(1) 出版社平台，TAEBDC 選購全學科。 

(2) 於 Elsevier SDOS 平台使用。 
26 已開通 

6 IGP 

(1) 集合商平台，TAEBDC 選購科學技術

及人文社會學科。 

(2) 書籍主題有工程、科學、人文社會、

法律…等學術性資料。 

79 已開通 

7 InfoSci 

(1) 出版社平台，TAEBDC 選購全學科。 

(2) 書籍主題有教育學、統計、機械、

眼科、材料工程、政治學、經濟學、

傳播學..等學術性資料。 

164 已開通 

8 Ovid 醫學 

(1) 集合商平台，TAEBDC 選購醫學科。 

(2) 書籍主題有醫學、護理學等學術性

資料。 

14 已開通 

附件一 
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序

號 
名稱 收錄內容 

購置數

量(種) 
現況 

9 PeterLang 

(1) 出版社平台，TAEBDC 選購人文社會

學科。 

(2) 書籍主題有經濟學、語言學、社會

學、藝術..等學術性資料。 

14 已開通 

10 Springer 

(1) 出版社平台，TAEBDC 選購全學科。 

(2) 本館可使用版權年範圍： 1997-

2005、2008-2012、2014-2021 

(3) 另長庚大學自購有：2013 版權年及

Palgrave 2015 版權年。 

5, 020 已開通 

11 Taylor & Francis 

(1) 出版社平台，TAEBDC 選購科學技術

及人文社會學科。 

(2) 書籍主題有政治、法律、經濟、材

料工程、化學..等學術性資料。 

287 已開通 

12 Wiley 

(1) 出版社平台，TAEBDC 選購科學技術

及人文社會學科。 

(2) 書籍主題有社會、經濟、化學、資

訊、工程..等學術性資料。 

152 已開通 

13 World Scientific 

(1) 出版社平台，TAEBDC 選購全學科。 

(2) 書籍主題有醫學、管理學、政治學、

經濟學、物理、統計、工程…等學

術性資料。 

52 已開通 

 合計  6, 064 
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中文電子書 

序

號 
名稱 收錄內容 

購置數量

(種) 
現況 

1 HyRead 

(1) 出版社平台，TAEBDC 選購全學科。 

(2) 書籍主題有人文社會、文學、語言、財

經、設計、科技、電腦、休閒..等資料。 

512 已開通 

2 iRead 

(1) 出版社平台，TAEBDC 選購全學科。 

(2) 書籍主題有人文社會、文學、語言、財

經、設計、科技、電腦、休閒..等資料。 

653 已開通 

3 udn 

(1) 出版社平台，TAEBDC 選購全學科。 

(2) 書籍主題有人文社會、文學、語言、財

經、設計、科技、電腦、休閒..等資料。 

382 已開通 

 合計  1,547 

(統計截止日期：114.3.31) 
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「長庚大學圖書館管理辦法」修正條文對照表 
修正條文 現行條文 說明 

第七章 借閱服務 

第三十二條 圖書借閱規則 
七、續借圖書： 

(一) 借期將屆滿如需續借

時，讀者得直接於電腦網

路、或以電話或至服務櫃

臺查詢，若無他人預約借

書，讀者可直接辦理續

借，惟續借以三次為限，

其可借冊數及借期同第三

十二條第五項之規定，但

借書日由辦理續借當日開

始計算。 

第七章 借閱服務 

第三十二條 圖書借閱規則 
七、續借圖書： 

(一) 借期將屆滿如需續借

時，讀者得直接於電腦網

路、或以電話或至服務櫃

臺查詢，若無他人預約借

書，讀者可直接辦理續

借，惟續借以二次為限，

其可借冊數及借期同第三

十二條第五項之規定，但

借書日由辦理續借當日開

始計算。 

依113-1圖諮會會議

決議，增加可續借

次數為3次。 

第十章 附則 

第四十六條 施行與修正 

本辦法經圖書諮詢委員會

審查、校務會議通過，自發

布日施行，修正時亦同。 

第十章 附則 

第四十六條 實施與修訂 

本辦法經圖書諮詢委員會

審查、校務會議通過，陳請

校長核定後實施，修正時亦

同。 

依本校規章作業管

理辦法修正文字。 
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制定部門:圖書館 

中華民國 88年 05月 07日訂定 

中華民國 114年 00月 00日修正  

規章編號 0200059 
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本著作非經著作權人同意，不得轉載、翻印或轉售。 

訂定(修正)記錄 

 

88年 05月 07日校務會議通過訂定 

90年 05月 29日校務會議通過修正 

92年 07月 31日校務會議通過修正 

95年 01月 12日校務會議通過修正 

96年 05月 10日校務會議通過修正 

100年 12月 12日校務會議通過修正 

101年 10月 18日校務會議通過修正 

104年 10月 19日校務會議通過修正 

105年 12月 20日校務會議通過修正 

106年 12月 21日校務會議通過修正 

107年 05月 17日校務會議通過修正 

114年 00月 00日校務會議通過修正 
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圖書館管理辦法 
中華民國 88 年 05 月 07 日校務會議通過訂定 

中華民國 90 年 05 月 29 日校務會議通過修正 

中華民國 92 年 07 月 31 日校務會議通過修正 

中華民國 95 年 01 月 12 日校務會議通過修正 

中華民國 96 年 05 月 10 日校務會議通過修正 

中華民國 100 年 12 月 12 日校務會議通過修正 

中華民國 101 年 10 月 18 日校務會議通過修正 

中華民國 104 年 10 月 19 日校務會議通過修正 

中華民國 105 年 12 月 20 日校務會議通過修正 

中華民國 106 年 12 月 21 日校務會議通過修正 

中華民國 107 年 05 月 17 日校務會議通過修正 

中華民國 114 年○月○日校務會議通過修正 

 

第一章 總則 

第一條  依據 

為使本校圖書館（以下簡稱本館）書刊資料之徵集、管理及服務等

事務作業之執行有所遵循，本辦法依據『大學法』及教育部頒佈之

『大學圖書館設立及營運基準』之規定訂定之。 

第二條  目的 

本館之設立與營運除應符合本校設立之宗旨及中長期發展目標外，

並以達成支援與提供全校教職員生於教育、教學、研究所需閱覽及

參考之資訊為目的。本辦法係以明訂本館提供各樣服務之管理及作

業規定，以期本館有限之館藏資源得以發揮最大效用，並提供全校

教職員生更完善之服務為目的。 

第三條  適用範圍 

凡本校有關圖書、期刊、視聽、電子儲存媒體、圖表等類書刊資料

之介購、採購、登錄、分類編目、典藏管理、借閱、讀者服務及評

估等事項，皆由本館負責配合執行，並悉依本辦法之規定辦理。 

第四條  組織與任用 

本館置館長一人，應具備教授、研究員或職級相當之圖書館專業人

員資格，由校長聘任之，承校長之命，綜理全校圖書館業務；本館

得視業務需要分組辦事，掌理採編、典閱、參考服務及系統資訊等

業務，各組得設組長一人，綜理該組組務；並得視業務需要，分設

附件二(續) 
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次級單位；本館工作人員之員額編制及職級應參酌學生人數、開放

時間及館藏量等因素檢討訂定之，工作人員至少應有員額編制三分

之二以上之專業人員，其餘工作人員亦應安排參與四週以上之圖書

館專業在職訓練。專業人員應符合「大學圖書館設立及營運基準」

列舉之專業人員應具備之條件。 

第五條  館藏政策 

本館館藏政策考量原則為： 

ㄧ、全校教職員生於教學、教育、研究上所需。 

二、配合本校中長期發展之需要。 

三、建立本館館藏特色及為本館未來發展所需。 

符合館藏政策之書刊資料均可為本館館藏之徵集範圍。 

第六條  院校區圖書館間館藏關係建立之原則 

為節省購置重複資料於經費、人力、空間之浪費，本館醫學類館藏

與林口長庚醫院圖書館之館藏以不重複購置為原則。本館以徵集典

藏基礎醫學書刊資料為主，醫院圖書館以徵集典藏臨床醫學書刊資

料為主，其原則為： 

一、 不重複購置之資料為： 

(一) 高價書刊(書刊資料每冊(件)一萬元臺幣以上、期刊年訂費

一千美元以上)。但重要之參考工具書例外。 

(二) 一般性館藏(屬非必備之書刊資料，需要時，透過館際合

作取得即可者)。 

二、 可重複購置之資料為： 

(一) 基本館藏(屬必備、常需用且具有時效性之書刊資料)。 

(二) 不屬高價書刊之國內出版品(中文及有版權之翻印資料等)。 

上述不重複購置之資料若有介購申請，需經本校「圖書諮詢委員會」

審核通過，並經校長核准後，本館才可購買建立館藏。 

 

第二章 圖書採錄 

第七條  介購原則 

凡所需之圖書符合館藏政策而本館尚未徵集者，本校之教職員生可

隨時提出介購申請，但應遵守下列原則： 

一、 除歷史性資料外，所介購之圖書應以最近五年內出版者為原

則，如確有必要介購出版超過五年之圖書，應具體說明介購原

因。 

附件二(續) 
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二、 若所介購之圖書單冊單價國外出版品高於三百美元或國內出版

品高於六千元臺幣，應具體說明介購原因。 

第八條  介購申請 

介購者可於進入本館網站後，憑個人身份識別密碼線上輸入介購申

請；如需介購多筆圖書，亦可按本館之介購輸入格式，以電子郵件

傳送本館或以電腦磁片直接送至本館。為本館作業之需要，介購資

料輸入應詳填之項目內容包括：介購人及聯絡方式、介購單位、書

名、作者、出版者、出版年或版次等。若介購叢書時，除前述資料

外，叢書名及個別書名皆應詳填。 

第九條  介購審核 

一、 圖書館初審 

本館收到各介購者輸入之介購申請後，依下列原則進行初審： 

(一) 凡介購之圖書屬不符館藏政策、館藏已有或購置中者，本

館需說明不受理原因，通知介購者知悉。 

(二) 介購資料內容輸入不完整，無法確認所介購圖書內容者，本

館需通知介購者，請其補正資料後重新提出介購申請。 

(三) 介購屬第六條第一項第一款之醫學類圖書或屬第七條之圖

書，而介購者並未說明介購原因或說明不具體時，本館需通

知介購者，請其確認是否介購或於具體說明介購原因後重

新提出介購申請。 

二、 「圖書諮詢委員會」審核： 

本館初審合格之介購圖書申請資料，彙總後定期送本校「圖書諮

詢委員會」審核，審核未通過者，本館需說明不受理原因，通知

介購者知悉。審核通過部分，屬第六條第一項第一款之醫學類圖

書需另案簽請校長核准。本館將「圖書諮詢委員會」審核通過日

期輸入電腦後，由電腦以寄電子郵件或列印通知轉知介購者。 

第十條  圖書購買作業 

本館圖書購買作業以一個月辦理一次為原則，其作業方式如下： 

一、 列印訂購清單：審核通過而尚未購買之圖書，由電腦列印『訂

購清單』，憑以向合約商下訂；若所購買之圖書無合約商或不

宜透過合約商購買者，本館需另開立『請購單』，以『訂購清

單』為附件辦理請購。 

二、 圖書驗收：購買之圖書交貨，經驗收無誤後，本館即將圖書驗

收日期輸入電腦，電腦即自動給予財產登錄號並列印登錄號條

附件二(續) 
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碼，供館員貼於圖書封面，除完成圖書財產登錄外，條碼並作

為讀者借還書時輸入資料使用。 

三、 驗收後之圖書需另加蓋圖書館藏章、暗記章、邊章等以資識

別；並於依本準則第五章之規定完成分類編目後，上架供讀者

借閱。 

第十一條  閱選訂購 

為充實館藏，加速新出版圖書之採購，本館得不定期辦理閱選訂

購作業，其辦理方式如下： 

一、 由本館召請各系所教師代表選定購書主題，經「圖書諮詢委

員會」審核通過後，將購書主題通知合約商備書。 

二、 合約商於時限內將符合主題的新書送至本館公開展示，再由

相關系所教師代表閱讀挑選適合之圖書。 

三、 教師代表挑選之圖書由本館開立『請購單』並檢附購書清單

送合約商辦理採購，並依第十條之規定辦理驗收登錄等手

續。 

四、 未被挑選購買之其餘圖書，於展示後全部退回合約商。 

 

第三章 期刊採錄 

第十二條  介購原則 

期刊訂購金額高，又為一年一訂，為避免金額過度成長，不論

新、續訂期刊，介購申請需由部門彙總提出，個人介購不予受

理，並以一年辦理一次為原則： 

一、 介購現行期刊、年刊 

所介購之期刊年訂費國外出版品高於一千美元或國內出版品

高於三萬臺幣以上者，應具體說明介購原因。 

二、 介購過期期刊 

本館未訂之過期期刊，至今使用性仍高，介購時應具體說明

介購原因，所介購之期刊年代、卷期應與本館館藏相連接為

原則。 

第十三條  介購及續訂申請 

一、 本館於每年五月底就各部門當年度所訂購之期刊及年刊，以

部門別列印『期刊訂購清單』，並檢附經「圖書諮詢委員

會」通過之該部門下年度可訂購外文期刊之總量及金額上

限，送各部門檢討下年度擬新續訂之期刊。 

附件二(續) 
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二、 各部門不擬續訂之期刊可直接於『期刊訂購清單』上刪除，

擬新增訂之期刊，亦直接填入清單上。各部門之『期刊訂購

清單』至遲需於七月底前經部門主管核簽後送回本館；如逾

期未送回，其清單上之期刊得於次年停訂。 

三、 擬新增訂之期刊應詳填刊名、刊期、國際標準叢刊號碼

(ISSN)等項次。 

四、 過期期刊之介購申請方式比照圖書辦理，需要時可隨時提出

介購申請，申請時應詳填介購人及聯絡方式、介購單位、刊

名、刊期、國際標準叢刊號碼(ISSN)、詳細之年代、卷期等

資料。 

第十四條  審核作業 

一、 圖書館初審：本館收到各部門送達之『期刊訂購清單』後，

依下列原則進行初審： 

(一) 擬新增訂之期刊屬不符館藏政策、館藏已有或購置中

者，本館即於『期刊訂購清單』上將該項刪除，並於備

註欄說明刪除原因。 

(二) 擬新增訂之期刊內容填寫不完整無法確認介購內容者，

本館應說明退件原因，將該『期刊訂購清單』退回，請

介購單位補正資料。 

(三) 擬新增訂之期刊屬第六條第一項第一款之醫學類期刊或

介購屬第十二條之期刊，而介購部門未具體說明介購原

因或說明不清楚時，本館應說明退件原因，將該『期刊

訂購清單』退回，請介購單位確認是否介購。 

(四) 『期刊訂購清單』上所有新續訂外文期刊訂購總量及金

額超出該科系之可訂購外文期刊總量及金額上限時，本

館即將該『期刊訂購清單』退回，請介購單位自行調

整。 

二、 「圖書諮詢委員會」審核：本館將完成初審之『期刊訂購清

單』，彙總送「圖書諮詢委員會」審核，未通過審核之期

刊，本館即於『期刊訂購清單』上將該期刊刪除，並於備註

欄說明刪除原因。 

三、 「圖書諮詢委員會」審核通過訂購之期刊，有合約商部分依

合約價，無合約商部分則向廠商詢議價後，以部門別彙總統

計並比較年度訂購期刊種類及金額之差異狀況，提報簽請校

附件二(續) 



議程附件 P.19 

長核准，校長未核准訂購之期刊，本館即於『期刊訂購清

單』上將該期刊刪除，並於備註欄說明刪除原因。 

第十五條  期刊購買作業 

一、 本館於期刊核准購買並下訂後，需將訂購之期刊有關資料及

出刊日期等輸入電腦，俾便管制期刊入館時效。 

二、 期刊送達時，本館應將送達日期輸入電腦，並於期刊上加蓋

圖書館章、邊章、日期章，以資識別，再登錄列架以供讀者

閱覽。 

三、 本館每年之期刊館藏，應編製期刊目錄並輸入電腦，以供讀

者檢索查詢。 

四、 期刊逾期未進館達一定期限時，由電腦列印跟催函，通知供

應商即設法補書。 

五、 期刊逾期未進館經過函催後一個月仍無法到貨時，本館除向

供應商催討當期之期刊訂費外，並應採下列方式補齊： 

(一) 以圖書館現有之複本期刊設法與國內各圖書館交換缺

期期刊。 

(二) 向國外之過期期刊書商購買所缺期刊。 

 

第四章 非書資料採錄 

第十六條  介購原則 

一、 非書資料包括幻燈片、錄音帶、錄影帶、唱片、影碟片、電

影片、微縮捲片等視聽資料、光碟片、磁碟片等電子儲存媒

體及地圖、圖表等，本校之教職員生可隨時提出介購申請。 

二、 若所介購之非書資料單件單價國外出版品高於三百美元或國

內出版品高於六千元臺幣，應具體說明介購原因。 

第十七條  介購申請 

一、 介購通用且單價不高之非書資料如錄音帶、錄影帶等可比照

第八條圖書之介購申請方式，介購者輸入介購資料應詳填之

項目內容包括介購人及聯絡方式、資料類型、資料名稱、製

作者、出版者、年代別、版本及資料之規格(如：錄影帶註

明彩色或黑白、有聲或無聲；播放時間等項目)。 

二、 介購非前款類型之非書資料，介購時需以簽呈方式提出申

請，並檢附介購資料應詳填之項目內容經科系主管核簽後送

本館辦理。 
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第十八條  介購審核及購買作業 

一、 屬通用且單價不高之非書資料，比照圖書依第九條之規定辦

理審核，依第十條之規定辦理非書資料之購買。 

二、 屬非前款類型之非書資料，除比照圖書依第九條之規定辦理

審核外，並需呈簽請校長核准購買後，本館才將有關介購資

料輸入電腦，並依第十條之規定辦理非書資料之購買。 

三、 非書資料交貨並驗收無誤後，本館應將驗收日期輸入電腦，

由電腦自動給予財產登錄號並列印登錄號條碼貼於資料之適

當位置，以登錄財產外及供讀者借還書時輸入資料使用。 

四、 完成驗收之非書資料需依本準則第五章之規定完成分類編目

後，直接於視聽中心上架，供讀者借閱。 

 

第五章 分類編目 

第十九條  分類號 

為將內容相近之書刊資料集中排列，以便利讀者瀏覽取閱，本館

所有之館藏，不論其型態類型，於驗收登錄後均需依分類原則建

立分類號，本館之館藏分類原則如下： 

一、 西文書刊資料，採『美國國會圖書館分類法』(Library of 

Congress Classification)。但醫學書刊資料，採『美國國家醫

學圖書館分類法』(National Library of Medicine Classification)。 

二、 中、日文館藏：採國家圖書館編訂之『中文圖書分類法』整

理。 

第二十條  著者號 

為將有相同分類號同一著者之書刊資料擺放一起，以便利讀者取

閱，並便利讀者檢索該作者之本館館藏，本館所有之館藏均需依

著者號之取用原則建立著者號，其取用原則如下： 

一、 西文圖書：採查理克特氏編訂之『克特氏三位數著者號

表』(Cutters Three Figure Author Table)。 

二、 中、日文館藏：採中國圖書館協會編訂之『五筆檢字法』

編立。 

第二十一條  編目 

為使讀者瞭解書刊資料之名稱、資料類型及概況，以利讀者檢索，

本館所有之館藏均需按編目規則編目，本館之館藏編目規則依

據如下： 
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一、 西文館藏：採美國圖書館協會之『英美編目規則』 

(Anglo-American Cataloging Rules.)。 

二、 中、日文館藏：採中國圖書館協會之『中國編目規則』

整理。 

第二十二條  索書號 

一、 本館每一館藏書刊資料皆有唯一之索書號以利管理，索書

號係由分類號、著者號、出版年代及部冊數號組成，索書號

需張貼於書刊資料上，供館員上架及讀者選閱時辨識使用。 

二、 館藏之分類號、著者號、索書號及編目編妥後，應即輸入電

腦建檔，以供讀者檢索使用。 

 

第六章 館藏管理 

第二十三條  館藏資料排列 

 本館書刊資料，係依下列方式排列放置： 

一、中、日、西文圖書：依索書號順序排列。 

二、西文期刊：依刊名之字母順序排列，但刊名首字之冠詞、

介係詞不計。 

三、中文期刊：依刊名之筆劃順序排列。 

四、日文期刊：依漢字刊名之筆劃順序，再依五十音之順序排

列。 

五、非書資料：先依資料類型，後依索書號順序排列。微縮資

料為過期期刊者則比照期刊排序。 

六、資料排於架上之次序為：左到右、上到下次序排。 

第二十四條  各單位請購書刊資料作業規定 

一、 各單位於工作中需經常翻檢之參考工具書，如：字典、辭

典、手冊、指南、指引、標準、專利、法規、各專科百科

全書等及以研究計畫或研究計劃補助金購買的各研究計

劃需用之書刊資料得以請購方式請本館代為購置。購回後

之書刊資料並得以長期借用方式存放於各單位。 

二、 各單位請購屬前款所列書刊資料時，需填寫『請購單』經

部門主管核准後，會簽本館審核，本館確認屬前款所列書

刊資料無誤後，『請購單』依核決權限呈准，本館即依本辦

法有關之規定辦理購買書刊資料事宜。 

三、 非屬第一款所列之書刊資料，除特殊情況經簽呈簽請校長

附件二(續) 



議程附件 P.22 

特准外，本館均不受理。 

四、 各單位請購之書刊資料交貨後，本館除依規定辦理登錄及

分編等作業後，通知請購單位辦理長期借用手續。 

第二十五條  受贈圖書資料處理原則 

一、 本館得依據館藏政策評估挑選受贈圖書資料，遇有難以取

捨或爭議，需提交「圖書諮詢委員會」討論決定之。 

二、 為表達感謝之意，本館於收訖受贈圖書資料後，除應辦理

函謝外，並於圖書資料中註明為贈送。 

三、 贈書中如為本館館藏之複本，本館有權淘汰或另作處理。

其中具有參考價值者，得再轉送其他需要的圖書館典藏。 

四、 留存館藏之受贈圖書資料，本館須比照購入之書刊資料依

規定辦理登錄、分編等作業。 

五、 本館接受贈書原則上不另闢專室專架保存，但亦得視情形

另闢專架做短期展示。贈書中如為珍善本等罕見珍貴圖書

資料，則依據本館典藏政策，收藏於珍藏室妥予保存。 

第二十六條  交換 

本館有多餘之館藏資料，得以此資料與他館以交換方式徵集本

館所缺少之館藏，並於收訖後，辦理登錄及分編。 

第二十七條  過期期刊處理原則 

一、 當期期刊於當期期刊區列架供讀者閱覽，新過期期刊不

列架，但仍於當期期刊區架後暫存，方便讀者取閱。 

二、 過期期刊仍能提供讀者於教育、教學、研究上所需之資

訊者，本館應予長期保存，並依期刊之出版年度或期刊

卷數彙訂成冊，裝訂後之期刊合訂本亦須依本準則第五

章之規定辦理分類編目，並存放於過期期刊區供讀者閱

覽。 

三、 不擬裝訂成冊長期保留之過期期刊，依其屬性處理原則

如下： 

(一) 屬具時效性期刊，如報紙、索引參考性期刊，得視其

時效定期淘汰之。 

(二) 屬休閒性期刊，與館藏宗旨無關，僅供短期閱覽，如

時報週刊。本類期刊至多保留二年內出刊者，但出刊

頻率高、規格大、佔空間者，只保存最近三個月出刊

部分為原則。本類期刊淘汰後，得由本校相關單位先
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挑選，或送交給醫院社會服務處，供病患及眷屬閱

覽。 

(三) 本館另得考量館藏政策、空間運用、讀者使用頻率等

因素，擬具過期期刊淘汰清冊，經「圖書諮詢委員

會」通過後，將清冊上之過期期刊淘汰之。 

第二十八條  遺失協尋 

一、 當書刊資料未被借閱，而讀者反應找不到時，本館應即派

員協助尋找，如無法尋獲，館員需將該書刊資料之尋找日

期輸入電腦。 

二、 如經六個月該書刊資料仍未出現，電腦自動出表請館員再

尋找，如仍無法尋獲，館員需將書刊資料之再尋找日期輸

入電腦。 

三、 再經六個月後電腦第二次出表，由館員第三次尋找，如仍

無法尋獲，該書刊資料方得列為遺失報請核銷。 

第二十九條  盤點、報銷 

一、 本館應於每年寒、暑假期間，安排清查館藏，做汰舊更

新處理及閉館盤點館藏。 

二、 書刊資料經三次以上清點未尋獲者，方得列為遺失。館

藏遺失率若超過大專院校圖書館遺失率標準時，需另附

異常說明及處理對策。 

三、 損毀之書刊資料及贈送得來之資料與館藏徵集政策無關

者，得定期報銷處理。 

四、 遺失及損毀報銷之書刊資料若必要再購買時，得由本館

以重新介購方式辦理。 

第三十條  本校出版品 

為配合國家圖書館收藏全國大專校院之出版品，並妥善保存本

校印行之出版品，各單位應主動提供出版品予本館收錄。 

收錄之出版品必須以「長庚大學」所屬單位為名，包含由本校

舉辦之研討會論文集等 

所惠贈刊物應裝訂成冊，同時每種資料應至少提供三份，一份由

本館收錄提供讀者使用，另二份則定期由本館轉贈國家圖書館

存放。 

 

第七章 借閱服務 
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第三十一條  閱覽須知 

一、本館開放時間原則為：星期一至星期五每日開放十二小

時，星期六、日及寒暑假期間每日開放八小時，國定假日

閉館不開放。 

二、凡本校及長庚醫院、長庚科技大學之教職員生均可於開放

時間使用本館，其他人士需持館際合作有效證件辦理臨時

閱覽證後，方可進入使用本館。 

三、入館應出示學生証或教職員證；於館內應遵守本館各項規

定；離館時如感應警鈴鳴響，需接受檢查，對不遵守規定

者，本館得視違規情節輕重拒絕其入館、借閱書刊資料或

提報議處。 

四、食品等不得攜入館內，在館內閱覽務須保持肅靜、注意清

潔，在館內吸煙、喧嘩及隨地拋棄紙屑或妨礙公共秩序

者，得禁止其在室內閱覽；情節嚴重者，得提報議處。 

五、本館採開架式管理之資料，讀者均可自由取閱，採閉架式

管理部分，依有關之借閱規定辦理。 

六、讀者若有竊取館藏資料情事，依長庚大學「人事管理規

則」或「長庚大學學生獎懲辦法」提報議處。 

第三十二條  圖書借閱規則 

一、 下列圖書資料限制借閱或不外借： 

特藏珍貴書刊、展示中圖書、模型、掛圖、圖表、報紙

或其他經本館公告項目，限在館內使用，概不外借。 

二、本校及長庚醫院、長庚科技大學正式員工、師生辦理借閱

時需憑學生證或教職員證，校外人士除與本館有館際合作

關係之圖書館可依相關合作協議規定辦理借書外，一概不

外借。 

三、委託代辦借書，應同時出示委託人及被委託人之學生證或

教職員證並填妥「委託外借資料申請單」，否則不予受

理。經察覺冒用他人名義借書者，依長庚大學「人事管理

規則」或「長庚大學學生獎懲辦法」提報議處。 

四、閉館前五分鐘停止借書。 

五、借書冊數及借期 

(一)本館得借出之各類館藏合計冊數，本校教職員及研究

生以三十冊為限、其餘學生以十五冊為限。 
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(二)圖書借期，除電子書另依出版社規範外，本校教職員

及研究生為三十天、大學部為二十一天，逾期歸還寬

限兩天；其他類型館藏之借期、數量上限，依其性質

另訂規則。 

(三)其他身份別使用本館藏資料之類型、冊數、期限，另

訂規定辦理。 

(四) 書籍借出時若有預約者，則該書籍之借期不分身份

別，縮短為十四天，逾期歸還寬限兩天；書籍預約人

數達十四人(含)以上者，本館得保留其中一冊複本，縮

短其借期為兩天；逾期歸還無寬限期。 

六、 預約借書： 

(一) 擬借之書已被借走及不外借之展示中圖書，本館可受

理預約借書，並依預約先後順序通知預約者辦理借

閱；每人可預約借書冊數同其可借書冊數。 

(二) 辦理預約借書，讀者可直接於電腦網路上輸入或於本

館服務櫃臺由館員協助辦理。書籍歸還或圖書展示屆

滿，由電腦以列印通知或寄送電子郵件方式通知預約

者來館借書。 

(三) 本館發出通知後三天內（不含閉館日）未借書者，本

館除不保留其預約之圖書外，並將其違約次數記錄，

如學生於學期中發生違約次數超過三次，本館將停止

其預約借書權利至學期結束為止；教職員於半年內發

生違約次數超過三次，本館將停止其預約借書權利三

個月。 

七、續借圖書： 

(一) 借期將屆滿如需續借時，讀者得直接於電腦網路或以

電話或至服務櫃臺查詢，若無他人預約借書，讀者可

直接辦理續借，惟續借以三次為限，其可借冊數及借

期同第三十二條第五項之規定，但借書日由辦理續借

當日開始計算。 

(二) 逾期借閱之圖書，必須還書，不得要求續借。 

八、 不同院校區代借、還書： 

擬向長庚醫院各院區圖書館辦理借、還書及預約借書

等，皆可於本館代辦，惟可借書冊數及借期皆須依長庚
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醫院之規定辦理。 

九、 若發生借書逾期歸還或遺失、毀壞等情事，應按本辦法

第三十四條之規定處理。 

十、 借閱人於離職、退學、休學或畢業離校時，應先歸還所

借圖書、資料及繳清積欠款項，方可辦理離職或離校手

續。本館因清查、整理之需，得隨時通知讀者將所借之

圖書送回。 

第三十三條  視聽中心借閱規定 

一、視聽中心服務項目 

為提供讀者利用本館視聽資料館藏，進行教學、研究及多元

化學習，設立視聽中心。視聽中心提供視聽資料館藏參考諮

詢、視聽資料借閱，視聽設備及團體放映室使用等服務。 

二、視聽資料借閱 

(一) 下列視聽資料限制於館內使用不外借，包括展示中資

料、教師課程指定參考資料、課程或會議保留資料以

及語言學習最新一期資料等。 

(二) 視聽資料借閱權限如下: 

1. 視聽資料借閱件數計入館藏借閱總量，本校教職員

以十件為限、學生以四件為限。 

2. 視聽資料借期，本校教職員生借期均為七天。 

3. 其他身份別使用本館視聽資料，另訂規定公告。  

4.校外人士除與本館有館際合作關係之圖書館可依相

關合作協議規定辦理視聽資料借閱外，一概不得使

用。 。 

(三) 預約、續借、委託代辦借閱等相關借閱規定，依第三

十二條圖書借閱規則辦理。 

(四) 借還視聽資料皆須至視聽中心櫃檯辦理。借閱時須憑

教職員證、學生證、員工識別證等有效證件辦理。 

(五) 使用者借閱或借出資料前應檢視資料是否損壞，歸還

之資料於視聽中心櫃檯工作人員當面檢查無誤後，方

完成歸還手續。 

(六) 視聽資料館內借閱，一次至多得借用四件，須於本館

指定位置使用，同時辦理登記取用遙控器等設備，所

有資料與設備限借用當日歸還。 
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(七) 本館之視聽器材於讀者向本館借閱視聽資料時一併借

用於館內使用，不需另外辦理借用。 

(八) 本館因清查、整理之需，得隨時通知讀者將所借之視

聽資料歸回。 

三、團體放映室借用 

(一) 團體放映室以提供讀者觀賞館藏視聽資料為主，但教

師為教學需要，可自行攜帶符合新聞局核准公開播放

之視聽資料。  

(二) 團體放映室借用採登記預約時段方式，於使用日前二

週開始接受預約登記，預約時不得自行指定放映室，

由視聽中心館員視使用人數分配放映室及預約登記。

每次借用時段以不超過三小時為原則，依預約申請先

後順序排定使用時段。   

(三) 預約借用時需憑預約者本人之教職員證或學生證向視

聽中心館員辦理登記。 

(四) 預約逾時 15 分鐘未至本館辦理借用，且未事先聲明

者，視為自動放棄借用，借用人不得異議。 

(五) 讀者應遵守團體放映室之相關使用規定，違反規定經

勸導而未立即改善者，圖書館得予暫停其借用團體放

映室之權利，停權最長以一個月為限。 

四、本館所有視聽資料、教材有著作版權者，嚴禁複製、並不得

轉製。違者依長庚大學「人事管理規則」或「長庚大學學生

獎懲辦法」提報議處。一切法律責任亦由使用者自行負責。 

五、視聽設備借用 

(一) 視聽設備以提供讀者觀賞館藏視聽資料為主。 

(二) 借用時需憑預約者本人之教職員證或學生證向視聽中

心館員辦理登記。每次借用時段以不超過三小時為原

則，並於本館指定位置使用。 

(三) 使用器材前，請先檢視器材是否完好，如有故障，請

即通知館員檢修。 

(四) 讀者應依照操作說明或洽館員教導使用器材，並善盡

維護機器之責。使用器材前，請先檢視器材是否完

好，如有故障，請即通知館員檢修。 

六、個人私有之視聽資料欲使用本館器材放映時，需遵守下列
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規定： 

(一) 依著作權法，所攜帶之資料應為合法、公開播映版且

有新聞局認可之許可證號或核准字號、加蓋鋼印之資

料，方可使用。 

(二) 家庭播映用版之資料，禁止於本館放映使用。 

七、使用人如有借閱逾期、損毀遺失資料者，依本辦法第三十四

條之規定辦理。如果損毀器材或傢俱，得按現值賠償，並停

止其使用權利，嚴重者報請校方懲處。 

第三十四條  借閱逾期及遺失損毀賠償規定 

一、 借閱書刊資料需在借期內歸還，如有逾期，須繳交圖書期

刊之逾期滯還金每日每冊(件)為新臺幣五元，視聽資料每

日每件三十元。以小時為借閱單位的資料，則每冊(件)每

逾一小時課滯還金五元。滯還金累計金額以不超過該資料

之取得價格為限。當借閱者借閱逾期而未繳清滯還金時，

本館即暫停其借閱權利。 

二、 凡向本館借閱之書刊資料發生遺失、加註記號、污損、毀

壞等情事時，借閱者應購買同一版本之書刊資料歸還本館。

如無法購得同一版本之書刊資料時，得以本館同意之版本

代替之。如無代替之版本時，則須賠償原書刊資料之取得

價格。若無登錄書刊資料取得價格，中文圖書賠償新臺幣

一千元，外文圖書賠償新臺幣三千元，視聽資料賠償新臺

幣三千元。 

三、 借閱逾期超過二個月時，本館得將該書刊資料視同遺失，

除即辦理購買補足館藏外，並對借閱者依第三十四條第二

款處理。 

四、 向本館借閱之書刊資料遺失如於借書截止日期向本館辦

理掛失，並於掛失後一週內提出訂購證明或完成賠款，本

館得視同為如期還書，否則仍需追究其借閱逾期日數。書

刊資料歸還經本館發現加註記號、污損、毀壞等需賠償時，

比照辦理。 

第三十五條  個人研究室借用規定 

一、本館設有個人研究室六間，凡本校研究生及專任教師執行

研究計劃於撰寫論文期間，得向本館申請，於本館開放時

間進入使用。 
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二、個人研究室每室限供一人使用，依申請借用之先後順序由

本館安排，借用人不得與他人交換研究室或轉讓他人使

用。 

三、個人研究室借用期限為六個月，借期屆滿若無人預約借

用，借用人得向本館申請延長使用，以一次為限。 

四、使用個人研究室時，需保持肅靜，注意清潔，不得吸煙、

飲食、遮掩玻璃或有其他不當行為，自帶之圖書物品，其

保管責任自負。 

五、借用人需使用本館資料一天以上者，需按規定辦理借閱手

續，方可攜入個人研究室使用，未經借閱者，本館得隨時

收回上架。 

六、借用人每次到館時需向館員登記借用鑰匙，每日需歸還，

借用期間每週至少需到館三次，若無特殊原因事先聲明

者，連續一週未到館使用個人研究室，本館得收回改配他

人使用。 

七、使用人如有損壞公物，應按市價賠償。 

八、本館因管理之需，得逕行進入個人研究室，不必經借用人

之同意。 

九、個人研究室之鑰匙，借用人應妥善保管並不得自行複製，

若有遺失借用人需按換鎖之實際金額並加壹佰元手續費賠

償。 

十、如有違反上述規定，本館除停止其借用、使用權外，並視

情節提報議處。 

第三十六條  團體討論室使用規定 

一、 本館設有團體討論室四間，每間討論室可容納十至二十

人，供校內師生於開放時間內諮商討論時使用。個人或一

般性會議討論，不得佔用。 

二、 討論室之使用採登記預約時段方式，借用人應於討論室

使用記錄簿上登記預定使用時間、負責人等資料，並以

先登記者為優先。 

三、 使用前借用人需憑預約者本人之教職員證或學生證向館

員辦理借用並領取鑰匙。 

四、 團體討論室使用期間需保持清潔並不得吸煙、飲食或有

其他不當行為，使用後需將室內設施歸位並妥善清潔
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後，歸還鑰匙。 

五、 如因不當使用致損壞公物時，借用人應負責照價賠償。 

六、 若使用者違反上述第四、五項規定，本館將停止其使用

權及爾後借用權利外，必要時，並提報議處。 

 

第八章 圖書館服務 

第三十七條  參考諮詢服務 

為充分發揮圖書館之資訊，協助讀者利用圖書館，並解答讀者

各種問題，推廣服務，本館提供之參考諮詢服務主要項目如

下： 

一、協助讀者檢索資料、解答各種書目及資料上之問題。 

二、提供讀者新知選粹及策劃、執行推廣圖書館服務之各種活

動。 

三、出版圖書館館訊及提供新知通告。 

四、編製專科或綜合的主題書目。 

五、讀者利用圖書館之指導、教育與訓練。 

第三十八條  圖書館網際網路服務 

一、 本館之網際網路網頁應包括圖書館導覽、最新消息、館

藏查詢、資料庫查詢、借閱查詢、新書通報等項目，並

例行性更新內容，以提供讀者有關本館最新之資訊。 

二、 本館網際網路應根據讀者之需求，連結有關之資訊網路

系統及學術文獻資料庫系統等，提供讀者檢索使用。 

三、 本館應例行統計讀者利用本館網頁各項服務之人次、時

段等，以瞭解讀者對本館網路服務之需求，作為各項改

進之參考。 

第三十九條  館際合作 

一、 為使本館將有限資源及人力發揮最大效用，以擴展區域

資源效益並提供讀者更完善的服務，本館除加入「中華

民國科技館際合作協會」為會員，與各會員館得互借圖

書及複印資料外，並應積極與國內外各大專院校及機關

團體之圖書館接洽簽訂合作協議，建立彼此間合作關

係。 

二、 與本館建立館際合作之圖書館必須具備相當之規模且其

館藏與本館館藏能互補者為原則，館際合作協議書必須
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兼顧平等互惠之原則，並經本校「圖書諮詢委員會」審

議通過後實施，如該合作協議需動支經費預算者，更需

呈校長核准後方能進行合作。 

第四十條  借閱或影印外館資料服務 

一、 本館於校內網路中公佈與本館建立合作關係之圖書館及

其合作辦法，本校教職員生如有需要向有合作關係之圖

書館或單位借閱或複印資料時，得向本館館員接洽，由

本館代為辦理。有關借書冊數、期限、手續及複印收費

等事項均依各館之規定。 

二、 本校教職員生如需至館際合作圖書館閱覽，需要館際閱

覽證時，需憑學生證或教職員證親自至本館辦理。 

第四十一條  提供外借圖書原則 

一、 外借對象： 

(一) 參加「中華民國科技館際合作協會」且提供圖書供本

校師生借閱之圖書館。 

(二) 與本館簽訂館際合作協定或互換借書證協議之圖書

館。 

二、 外借圖書範圍︰除本辦法第三十二條規定不外借之圖書

外，皆可外借。 

三、 借書程序：由第一款所列圖書館填寫協議所規定使用之

借書申請單代表借閱，或個人依互換借書證協議規定辦

理借書。 

四、 借期：「中華民國科技館際合作協會」會員以兩週為

限，並不得續借，其他合作圖書館依協議規定。 

五、 費用︰「中華民國科技館際合作協會」會員借書費用每

冊100元，其他合作圖書館依協議規定。 

六、 借書逾期歸還、圖書損毀或遺失時依本辦法第三十四條

規定處理。 

第四十二條  複印館藏須知 

依著作權法第五十一條之規定，供個人或家庭為非營利之目的，

在合理範圍內，得利用圖書館之機器重製已公開發表之著作，因

此讀者得利用本館設置之複印機複印本館館藏資料，其費用由

複印之個人(或單位)自行負擔，使用者若違反著作權法之規定，

需自行負一切法律責任。 
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第九章 評估 

第四十三條  館務統計 

本館為評量服務績效，每月應由電腦進行館務統計其內容包

括： 

一、 館藏量統計：中、外文圖書、視聽資料較上月增加量及累

計館藏量等。 

二、 經費統計：各種圖書、期刊、視聽資料等之購買經費、各

部門之介購量及經費等。 

三、 讀者服務統計：各科系教師、學生資料借閱量及利用率之

統計、參考諮詢、文獻檢索、光碟資料庫檢索之種類及件

數等。 

四、 其它服務：館際合作服務之統計、研究室、討論室借用時

數等。 

五、 其他。 

第四十四條  服務評估 

本館對所提供之服務應持續的進行比較評估，以符合本館設立

之目的，提供全校教職員生更完善之服務，其重點如下： 

一、 每月館務統計之結果彙總整理並比較後，除提報「圖書諮

詢委員會」作為工作報告之一部分外，對服務績效退步之

項目應瞭解原因進行改善。 

二、 參酌教育部之大專院校圖書館標準及各大學圖書館之服務

概況，訂定本館各種服務評比指標，以建立客觀評估標

準。 

三、 依本校及本館發展訂定之中長期館務工作目標需定期檢視

及評估是否有執行偏差或需修正。 

四、 例行性藉由問卷或活動以瞭解讀者對本館服務之滿意情形

及缺失意見，作為檢討改進之參考。 

五、 於電腦網路及館內設置圖書館信箱，接受讀者之各種意

見。 

 

第十章 附則 

第四十五條  附則 

本準則未規定事項及有關圖書館之經費編列、館藏資源件數、

附件二(續) 



議程附件 P.33 

建築與設備要求等均需依照教育部及本校相關規定辦理。 

第四十六條  施行與修正 

本辦法經圖書諮詢委員會審查、校務會議通過，自發布日施

行，修正時亦同。 

 

回議程 

附件二(續) 


