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國科會大專學生研究計畫補助
經費核銷提醒說明

⚫請購時程：請於114年10月31日前完成請購單傳簽。

(114/12/31前務必完成核銷作業，逾期將無法核銷)

⚫請購項目：

(1) 須為大專生計畫研究執行必要耗材。

(2) 設備或保管品項目，不得購買(如印表機、平板電腦、硬碟)。

(3) 文具、碳粉匣、紙張、禮券、各類庶務性用品等均不得購買。



Citrix XenAPP登入 (WebERP)

網址： https://weberp.cgu.edu.tw/logon/LogonPoint/index.html

輸入員代: D0000XXXXX

輸入密碼

登入後，選取MIS系統，
進入ERP作業系統

https://weberp.cgu.edu.tw/logon/LogonPoint/index.html


ERP作業系統登入

輸入員代: D0000XXXXX

輸入密碼

輸入下欄出現之4位紅字驗證碼



選取資財管理 → 非常備請購電腦作業



選取
資料輸入
→ 非常備材料請購輸入
→ 台灣非常備材料請購輸入



請購單開立注意事項如下：

(1) 用途代號：【WY】。

(2) 訂單人員編號：【EZRPD1Q0161B】。

(3) 事業部：【2】。

(4) 交貨庫：【B4EX】。

(5) 成本部門：【4B00】。

(6) 請購部門：請購單位部門代號。

(7) 預算金額：請留意勿超出總補助金額2萬元整。

(8) 附屬代號：【3】。

(9) 補助款期限：20251231。

(10)用途說明：註明材料於計畫內之用途。(如：實驗用耗材)

請優先使用補助費，若有不足額得由BMRP經費分攤。

(請註明於用途說明，範例：逾20,000元之不足額由BMRPXXX支應。

品項用途-實驗用耗材。)

請購單規定請參考
總務處網頁-請購專區
113年請購研習簡報
https://reurl.cc/K8Lzlm

https://reurl.cc/K8Lzlm


註明材料於計畫內用途(例:實驗室耗材)
若超過2萬元，請說明不足額由BMRPXXX支應。

紅框處：依照上頁投影片規定填寫。
綠框處：亦須填寫，請參考總務處請購
研習簡報說明。



1.確認請購單內容輸入無誤後，再按「存檔」。
2.再按「列印或重印請購單」產生請購單PDF檔。
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1. 請按「返回」鍵，存取請購單PDF檔。
2. 將PDF檔附件於「線上核簽管理系統－校內便簽」進行傳簽。



「線上核簽管理系統－校內便簽」
網址如下： https://flow.cgu.edu.tw/bpm/default.aspx

線上核簽管理系統(FLOW)
注意事項如下：

(1) 作業表單別：

4B-01 (2萬元以下)

(高教深耕，目標主持人核決)

00-03 (超過2萬，未滿10萬)

(主秘核決)

(2) 業管單位窗口：

校長室劉佳惠

(3) 核簽完成後分送之收件者：

總務處陳植崴 、研發處蔡芷軒

(4) 範例請參考右表

機密別 ●機密（一律機密）

核簽完成後資料

分送之收件者

總務處陳植崴、研發處蔡芷軒（請自行判斷增列）

(請記得分送給陳植崴先生，否則採購部無法接件)

來源案號 EZRPD1Q0161

主旨 【表單呈報】請購單－其他(類別)－鑽石銼刀、圓銼刀等耗材一批(品名)

說明 一、請購單已開立如附件一(多案請合併為單檔)，請購規格確認表詳附件二。

二、請購單重點摘要：OOOO實驗用耗材一批，核定清單詳附件三。

(一)請購單編號：N40○○○(附件一，P.1)

1-1.擬購項目品名/數量：鑽石銼刀平形/10PC

1-2.預算金額：1,000元

2-1.擬購項目品名/數量：圓銼刀高速鋼/12PC

2-2.預算金額：1,000元

(二)請購單編號：N40○○○(附件一，P.2)

1.擬購項目品名/數量：吸油布/2BX

2.預算金額：2,500元

(四)經費來源：EZRPD1Q0161B

三、本案為長庚大學補助大專學生研究計畫：計畫名稱。

四、呈核。

附件 【附件一】請購單(PDF檔，免紙本簽核後再掃描)

【附件二】請購規格確認表(PDF檔，若無則免附)

【附件三】計畫核定清單(計畫聯絡函PDF檔)

其他注意事項 1.斜體字部分為註釋，請勿納入公文填寫。

2.請留意計畫總核支項目金額加總，不得超過2萬元。

3.主旨請加註類別、品名(類別：試劑藥品/其他，擇一填寫)。

https://flow.cgu.edu.tw/bpm/default.aspx


左欄選取線上表單 → 0000共通作業 → 校內便簽
→ 填單



FLOW表單設定位置如
圖所示，主旨及說明請
參考前頁範例

作業表單別：
4B-01 (2萬元以下)
00-03 (超過2萬元，未滿10萬元)

、蔡芷軒



選取附件頁面，並附上相關資料：
【附件一】請購單(PDF檔，免紙本簽核後再掃描)
【附件二】請購規格確認表(PDF檔，若無則免附)
【附件三】計畫核定清單(計畫聯絡函PDF檔)

選取選擇檔案 → 上傳檔案 → 加入附件



確認內容輸入完畢且附
件已上傳後，設定核簽
主管，再按傳送。
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