
碩博士班學位考試申請注意事項

學位考試申請分二階段：
1、【研究所應屆畢業研究生成績審核表】申請--第一階段
申請時間第一學期開學日至11月30日止，第二學期開學日至4月30日止
公文核簽流程約需一個星期作業時間，此階段未申請者，則無法申請第二階段。
一星期後，收到教務處歸還申請單影本，即表示此階段申請通過，可再進入同一系統申請第二階
段學位考試作業。

申請第一階段要求資料：
A.歷年成績單 (碩二及博三擬畢業學生，可附上教務處提供的成績單，其餘學生須至第一醫學大
樓二樓自動化繳費服務系統自行操作申請。)

B.選課清單(校務資訊系統列印本學期選課結果)—若已修滿所需學分數，且畢業
該學期除”論文撰寫”外無加選其他課程，可免附。

C.學術倫理教育中心修課證明 (自105學年度入學之學生：學號M05(含)以後學生，需至「臺灣學
術倫理教育資源中心」網站https://ethics.nctu.edu.tw/課程並通過測驗後，可於網站申請修課證
明

D.博士班資格考通過證明(請附正本檢核)
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011A 成績審核申請：

長庚大學首頁下方「服務資源」-點選「icgu（校務資訊系統）」並於「iCGU｜
長庚入口」網頁登入後，在 CGU Flow 點選「線上核簽系統」→0600 教務處-

011A 成績審核申請→點選「填單」。

C：依各所規定之應修學分輸入學分資料（每學年學分欄位皆可編輯）、
系（所）規定畢業學分數。

D：當學期選課之學分，請至當學年欄位之當學期欄位填入必（選）修學
分（若為第一學期申請者，請至抵免欄位填入學分）。

申請時間上學期開學日至 11 月 30 日止，下學期開學日至 4 月 30 日止。
A：確認「英文姓名」、「手機」資料（請與校務資訊系統一致）；
B：點選「指導教授」姓名
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點選「附件」→請加入附件：「①歷年成績單」、「②當學期選課清單」

、「③臺灣學術倫理教育修課證明」、「④課程免修證明」（無則免）、

「⑤博士資格考核通過證明」

若資料完備：點選視窗上方「傳送」鍵→點選「OK」鍵→表單將傳送指導

教授→點選「OK」鍵。
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第一階段申請附件

教務處提供之成績單
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•填好後，請按 鍵

•並請指導教授進到相同系統審核

•才會再送到所辦公室

•本案進入核簽流程後，將會在教務長核准同意後送連結與訊息

到各位所留的E-MAIL信箱。

•請再進入相同系統，進行第二階段申請
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2、【研究生學位論文考試時間申請表】申請--第二階段
最慢於學位考試日期前二週申請，申請截止日上學期12月31日，下學期5月31日，公文核簽流
程約需二個星期作業時間

申請第二階段附件資料：

A. 長庚大學生物醫學研究所碩士班學位考試口試審查資格申請單，生醫所網頁下載

http://gibms.cgu.edu.tw/files/15-1041-35717,c5216-1.php?Lang=zh-tw

B. 英文門檻通過證明 (無年限限制)

C. 論文壁報競賽POSTER (A4 size或切結書)一次(碩)、二次(博)

D. (博)博士班資格考通過證明(考試通過後發給)

E. (博)教學相關經驗報告書(生醫所網頁下載→填寫報告書後給負責教師簽名)

F. (博)符合畢業資格的論文資料

G.『研究生學位論文考試時間申請表』，請至校務資訊系統之線上核簽申請

填妥論文中英文題目、口試委員(並勾選召集人—請事先詢問過指導教授)
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035A 學位考試申請：

長庚大學首頁下方「服務資源」-點選「iCGU（校務資訊系統）」並於「iCGU｜長庚入口」網頁登
入後，在 CGU Flow 點選「線上核簽系統」→0600 教務處-035A 學位考試申請→點選「填單」，
請詳閱【閱讀內容】後點選「已閱讀」。
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申請截止日上學期 12 月 31 日，下學期 5 月 31 日，但因特殊原因經指導教 授、系（所）主管同意者，不在此限。

◆ 輸入「論文中文題目」、「論文英文題目」；

◆ 輸入考試委員資料（博士學位考試委員至少應有委員五人；碩士學

位考試委員至少應有委員三人）。

◆ 點選「附件」→請加入附件：英文通過證明、所上指定繳交資料。

◆ 若資料完備：點選視窗上方「傳送」鍵→點選「OK」鍵→表單將傳
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第二階段申請流程(第一階段送出後即可準備)

請至生醫所網頁→表單下載→畢業相關表單→

碩士班畢業資格審查單

博士班畢業資格審查單
檢附相關資料，書面核簽完成後，請SCAN一份上傳，
正本交至所辦公室存檔。

碩士班所附資料如下範例：申請表、英文門檻、A4 size poster
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博士班所附資料如下範例：申請表、資格考通過證明、英文門檻、教學相關經驗、A4 size poster*2(
寫上年份)、論文資料(若通過，紙本請附上全部、SCAN僅需封面；若僅只有Accept letter，請附上
可以看見作者排序的信件
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範例

依實際需要填寫，須經
指導教授及所長同意 生物醫學研究所
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035A 學位考試申請（登入口試時間）：
1、長庚大學首頁下方「服務資源」-點選「校務資訊系統」並於「iCGU｜長庚入口」網頁登入後，
在 CGU FLOW 點選「線上核簽系統」→個人待辦事項→點選作業「035A 學位考試申請（關卡
登入口試時間）」。

2、取得指導老師同意後，請務必於口試前十四天完成登入口試日期、時間，並知會系所經辦（至遲
應於上學期為 1 月 31 日、下學期為 7 月 31 日前完成口試）。

A：輸入「日期」、「時間」、「地點」→點選視窗上方「傳送」鍵→點選「OK」鍵→表單將傳
送研教組經辦→點選「OK」鍵。

B：點選視窗上方「列印總評分表」鍵、「列印評分表」鍵。
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以上資料備齊後，送生醫所辦公室，公文核簽流程約需二個星期作業時間。
經學位考試審核通過者(由教務處發送訊息至指定E-MAIL信箱，於校務資訊系統可確知)，需再進入系
統填寫口試時間、地點，並列印總評表一張、評分表每位口試委員一張。

博士班--口試前一週須將博士班公開演講表單送交辦公室，以協助公告

口試前三天，至生醫所辦公室(M0856) 領取校外委員聘書以及口試委員收據

口試當天需檢附1.「論文原創性比對」，供學位考試委員參考。
2.「口試委員會審定書」及「指導教授推薦書」給指導教授及口試委員簽名

口試結束，請將總評表正本交至教務處；總評表影本、評分表正本(每位一張)、口試委員收據等送至生
醫所辦公室，並依圖書館要求將論文上傳至「長庚大學博碩士論文系統」
http://thesis.lib.cgu.edu.tw/cdrfb3/

請注意：最後口試時間為每年1月31日或7月31日，在此之前未舉行，須撤銷當年度的學位考試申請

辦理離校手續前，需至校務資訊系統列印“離校手續單”，請依序辦理核簽。所上要求事項為：1.論文一
本、2. 「學生離所申請表」

最後辦理離校手續時間為每年2月15日或8月15日 祝大家順利畢業！
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例外狀況
1.口試當學期無法離校

請至教務處網站下載“本學期不畢業申請書”可保留本次成績，直至完成論文後再至教務處網
站下載”期中畢業申請書”或者”本學期將畢業申請書“(期末，每年1月或6月)。

2.已申請學位口試後，因故無法舉行口試

請至線上核簽系統辦理撤銷，最遲為1/31日或7/31日

下一學期開學當天系統即開放，可依之前所述進行第一及第二階段程序，並完成當學期口
試

3.若已申請口試，但需變更題目、口試委員或召集人等

請至系統中更改，並由核簽系統送出，請確認有足夠的行政流程時間

4.若已完成口試，但有題目及召集人需變更

變更程序如3.，請審視審定書題目是否同步變更。
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