
常備材料領用開單程序



1. 請依序填寫藍色框線資料（共8項）

2. 填寫完畢後按儲存
3. 點選轉OA主管核簽
再至NOTES核簽系統查詢領料清單



4. 主管NOTES覆核後，

經辦人員輸入領料單號，

點選「印已覆核發料單」



4. 請列印本單至資材辦理領料作業

請注意領料日期
避免單據逾期無法領用

請簽名/蓋章
+壓日期


