
辦理個人保管工具移轉作業



1. 輸入原保管人部門代號及Notes ID

2. 輸入轉入保管人部門代號及Notes ID

4. 選擇不移轉的項目
→按刪除鍵

刪除

5. 要移轉的項目填寫項次、處理方式及數量

6. 存檔
系統將自動出表OA傳簽

例 1 A 2

3. 按F8(查詢)


