
辦理內購案件檢驗作業流程



1. 輸入請購案號及收料編號

2. 點選

3. 輸入當天日期

非使用「代用品」或「相同品」
請點選「N」

5. 輸入合格與否註記時，系統若提示
需做檢驗明細，請點選右側「檢驗明
細資料輸入」依下頁步驟作業。
如沒有可接續進行步驟6（Notes核簽
註記）

4. 輸入檢驗人員Notes ID

（續）

7. 完成以上步驟後按儲存 A

6. Notes核簽註記



1. 點選

2. 輸入檢驗說明 3. 輸入合格與否

4. 存檔 5. 返回
（續）

返回後
回到上一頁
接續步驟6

B



A圖儲存後
可於Notes中收取相關信件

點開後可見右方畫面

1. 點擊兩下

2. 檢驗通知單或材料檢驗表
掃描上傳至材料檢驗結果
OA核簽單並呈核予主管。

☆切勿使用非上述檔案上傳


