生日禮券補發申請單

一、申請日期：    年     月     日   ■ 生日：    年      月      日
二、申請單位：                部門代號：          聯絡電話：          
三、申請原因：□ 新進教職員工。 □ MIS作業未辦理登錄。

  □ 院區轉任(基隆 台北 林口 嘉義 高雄)。

              □ 其他原因：

四、申請補發人員名單：

	編 號
	姓     名
	身分證字號
	到 職日 期
	簽    章

	1
	
	
	年   月   日
	

	  2
	
	
	年   月   日
	

	3
	
	
	年   月   日
	

	  4
	
	
	年   月   日
	

	  5
	
	
	年   月   日
	

	  6
	
	
	年   月   日
	


單位主管簽章：                    申請人：                 
請送人事室

上列資料經核無誤；請准予補發禮品兌換券。


人事室主任：                經辦：          
此    致

長庚大學教職員工福利委員會                 
