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Forms



Forms

 Office 365 中的團隊合作中心

點選「Forms」選項



評量之方式與進行

利用FORMS建立表單或新增測驗

4



Forms - 新增表單

 Forms頁面

點選「新增表單」



Forms - 新增表單

新增表單

點選「未命名的表單」輸入表單名稱及描述

輸入後，點選「新增」

1.

2.



Forms - 新增表單

新增表單

選擇題目的形式

點選後，即可輸入題目及選項

題目皆輸入完後，點選「預覽」

1.

2.



Forms—表單說明



設定區段問卷—基本資料表



設定區段問卷—問卷內容



Forms - 新增表單

新增表單

確認題目無誤後，即可點選「返回」



Forms - 新增表單

新增表單

點選「共用」，即可將表單分享給別人



Forms - 新增表單

新增表單

點選「複製」即可

將連結複製給別人



Forms - 新增表單

新增表單

回到表單中，點選「回應」，即可得到所有

回覆訊息



Forms - 新增表單

新增表單

點選「檢閱答案」



Forms - 新增表單

檢閱答案

可查閱每位填表人的詳細資料(完成測驗所花

的時間、選取的選項)



新增測驗



Forms - 新增測驗

 Forms頁面

點選「新增測驗」



Forms - 新增測驗

新增測驗

操作方式與「新增表單」相同，唯獨此處可

自行設定配分(一個題目最高可為100點)



開始輸入題目，並勾選正確答案

勾選正確答案



隨機變換選項—題目與答案都會隨機



如何設定考卷填答時間
電子表單與紙本考試時間不同，時間太長容易作弊，單
選題1.5分鐘/題較合適，但仍建議以教師命題難易度而定。



Forms - 測驗

檢閱答案

可查閱每位填表人的詳細資料

(完成測驗所花的時間、得分數、選取的選項)



Forms - 測驗

新增測驗

點選「張貼分數」



Forms - 測驗

張貼分數

點選左側方格選取欲張貼之姓名

點選「張貼分數」，即可將該分數發布

1.

2.



Summary

 O365的Forms可以建立測驗，可以隨機
排列題目與答案的順序，也可以設定作
答時間。

 Google Forms用法大同小異，雖然無法
設定作答時間，但可以大致先計算好測
驗所需時間，例如30分鐘做30題，考試
開始時才於線上公告表單的網路連結
(發卷)，結束時間到了就可以關閉表單
接收回覆的功能(交卷)。



附帶一提…

 本校EL系統也可以建題庫(建議以選擇題為主)，
也可以從裡面隨機抽幾題出來考、隨機選定題
目出現的順序、隨機更動選擇題答題選項的順
序，這樣每個人的題目都會不盡相同。(EL有
些功能，包括設定允許翻頁與否、限制切換
至其他視窗、時間到即停止測驗等防弊措施)，
附上EL線上測驗題庫建立的投影片。
https://el.cgu.edu.tw/learn/ (注意: EL上切換視窗
功能要小心使用，因為學生有時候會"不小心"
切換視窗，結果考卷就交出去了)

 如果老師要進行紙筆考試，可要求學生打開
camera，老師跟助教監看。

https://el.cgu.edu.tw/learn/


讓我們一起做做看吧~


