長庚大學課程外審作業說明

一、依據:依100年2月23日教務會議通過之「長庚大學課程外審作業實施要點」辦理，辦法如附件一。
二、作業流程圖:


[image: image1]
三、課程外審作業時程及注意事項:

為配合教務處每學期的開課作業（約9-12週）及課程送外審委員審查後尚需由各系課委會作課程改善的追蹤，因此課程外審作業需在每學期第9週前完成，因資料送外審委員後往往難在繳交期限前交回，時程常會遞延，因此請各系、所提早規劃下學年預計開課之課程，若延遲繳交之系所將提請院長及教務長催告。
	                      辦理課程外審作業學期

作業項目內容
	第一學期

（暫訂）
	第二學期

（暫訂）
	注意事項

	一
	確定送審科目
1. 原有課程:各系（研究所的部份不需提出）由課委會決定提送那3門必修課程送外審（如101學年度第1學期預計開課，需於100學年度第1學期結束前經課委會討論確定）。

2. 新開課程:擬新開課程，請系、所及早規劃，並依規定時程提送，未能及時完成外審之課程，將影響開課作業。

	系所自行控管
	系所自行控管
	1. 各系、所可於前一個學期末的課委會中列入討論，每學期以3門必修課為原則，有連貫性之課程建議一起提出。
2. 各系所預先洽談有意願且能配合時程之外審專家，確認外審專家名單，提供詳實之聯絡資料。
3. 專家以學者、產業、校友三類別各1人為原則，若課程或系所屬性特別，專家類別需變更者，請於調查表中說明。

	二
	課程送審資料整理
1. 每個課程填交「長庚大學課程外審申請表」1份如表一。電子檔請務必寄至yychen@mail.cgu.edu.tw
2. 每個課程請提供大的寄件信封3份（寄諮詢資料）及回郵信封3份，信封地址請務必填寫正確，本校收寄單位請填教學資源中心。回郵信封不需貼郵票，郵資由中心處理。
3. 每個課程請提供下列三種資料紙本各4份及電子檔光碟各4份（光碟上請註明系所、課程名稱、授課教師）
(1)填寫「長庚大學課程外審委員審查意見表」中「一、課程基本資料」及「三、課程內容與核心能力對應情形」如表二。

(2)該系所必選修科目表。

(3)該課程的詳細課程大綱（內容請務必充實完整）或新增課程簡介或教材相關資料。
	9/20前
	2/25前

	課程內容填寫提醒:內容請盡量充實詳細，若內容不夠充實將退回系、所）
1. 課程大綱資料:需詳細說明教學目標、每週教學進度、每週的教學方式、評量方式、課程內容與核心能力對應…等。
2. 課程內容詳細資料:可依課程性質提供教材相關資料，如每週上課重點詳細說明（如課前及課後作業要求或報告主題、課程參考資料或需備材料、活動進行方式、媒體運用等）或每週配合進度的PPT資料。

	三
	系所提送課程外審申請表及課程送審資料
	9/20前送教學資源中心
	3/1前送教學資源中心
	若延遲繳交之系所將提請院長及教務長催告。

	四
	教學資源中心核對各系所提送資料之完整性
	9/20~10/08
（學期初）
	3/1~3/15
（學期初）
	為使專家能有充足的資料審閱課程，提升審查成效，系所所提資料務須完備，倘若資料不齊全，將退回系所補充後重送。若因此延誤審查作業時程，由系所負責。

	五
	資料送外審委員提供審查意見（約每學期4-7週）
	10/11~11/05
	3/14~4/08
	教學資源中心會將各系、所送來的資料寄交外審委員，待收到委員審查意見表後會將影本送回系、所留存。

	六
	外審委員審查意見回覆後作業（約每學期8-9週）
1. 外審委員審查意見影本回覆系所

2. 未回覆之外審委員催告
	11/08~11/19
	4/11~4/22
	回覆給系所之外審委員審查意見表時，會對委員姓名進行匿名。

	七
	外審委員審查意見追蹤作業（約每學期9-12週）
各系所填報「長庚大學課程外審委員審查意見追蹤表」如表三
	11/15~12/10
	4/18-5/13
	1. 外審委員審查意見追蹤表需由教師提出因應策略，並預估執行完成日。
2. 每個科目填寫一張，外審委員應有三位，姓名採匿名，若有外審委員尚未回覆請於姓名欄註明原因，填寫完成後請務必依規定期限送交至教學資源中心，中心將彙整後呈報教務長。


附件一

長庚大學課程外審作業實施要點
中華民國100 年12 月14 日教務會議通過
第一條 依據  為提升課程教學品質，落實課程雙迴圈規畫要求，依據九十九學年度第二次教務會議決議，訂定本要點。
第二條 組織  課程外審作業委員會由教務長擔任召集人，三院院長及通識中心主任擔任委員，每學期至少開會一次。
第三條 進程  自100 學年度起每一學系及通識中心均需逐年至少檢送三門必修課程大綱及相關教材外審後，再提報課程委員會審查，並責成該系、中心主任督促應改善之事宜；課程新增及更名者亦同。
第四條 遴選原則   外審委員遴選原則如下：
一、每一送審課程，外審委員以相關領域之大學教授、產業人士及校友等各一名為原則。
二、迴避原則：具有下列情形之ㄧ者，應迴避審查。
曾為課程負責人之研究指導教授。
曾為課程負責人之合著人或共同研究人。
與課程負責人有三親等以內之關係者。
送審人申請迴避，經課程外審作業委員會通過者。
外審委員名單由系主任、領域召集人與課程外審作業委員會研議擇定之。
第五條 審查要點
一、課程內涵及教學活動內容是否符合該領域之潮流。
二、課程及教學活動內容是否符合該課程核心能力對應之要求。
第六條 作業流程
一 收件單位：教學資源中心
二 送件期間：每年一月及七月
三 送件資料：課程大綱、教學電子檔(PowerPoint)及教材相關資料。
第七條 附則  本要點經教務會議通過，呈校長核准後公布施行，修正時同。
  表一
長庚大學課程外審申請表

申請系所:                          課程預計開設學期:        年度     學期      部門代號:              
承辦人姓名:              聯絡電話:                E-mail:                      申請時間:    年  月  日
	課程屬性
	授課教師
	受審查課程名稱
	委員類別無法三類別各1人原因說明
	備註

	· 原有課程□新開課程

· 其他:             
	　
	
	
	


1、 該課程外審委員名單（本表一科目填寫一張）:
	序號
	委員
類別
	委員姓名
	單位
	職稱
	聯絡電話
	e-mail
	寄件地址

	1
	□學者

□產業

□校友
	
	
	
	
	
	

	2
	□學者

□產業

□校友
	
	
	
	
	
	

	3
	□學者

□產業

□校友
	
	
	
	
	
	


一、注意事項:

1.因應補助經費之限制，專家請務必尋找校外人員才能領取外審委員諮詢費。2.外審委員以大學教授、產業、校友三類別各1人為原則，若課程或系所屬性特別，外審委員類別人數需變更者，請於調查表中說明。3.本表需於開學前提出申請（如101學年度第2學期預計開課，需於101學年度第1學期開學前提出）。

二、課程審查資料送出前課程內容檢核表（請勾選，倘若資料不完整，將退回系所補充後重送）
1.課程大綱資料（內容請盡量完整詳細）:□已說明教學目標 □已說明每週教學進度 □已說明每週的教學方式 □已說明評量方式 □已附課程內容與核心能力對應表
2.課程內容詳細資料:□每週上課重點詳細說明（如課前及課後作業要求或報告主題、課程參考資料或需備材料、活動進行方式、媒體運用等）□每週配合進度的PPT資料□其他:                      
3.□電子檔已燒製光碟4份並註明系所、課程名稱、授課教師  □本表電子檔會寄至yychen@mail.cgu.edu.tw
系所主管簽名:______________________________

表二 
長庚大學課程外審委員審查意見表       
一、課程基本資料（由各系所填報）                   外審委員編號:             （由教學資源中心填寫）
	課程名稱
	
	開設學期
	學年度第   學期
	學分數
	  學分

	開課學系
	
	開課年級
	
	必選修
	
	人數上限
	


2、 課程外審委員審查意見（請依照課程目標、內容、教學方式、評量方式、核心規劃能力等給予意見）
	諮詢項目
	優點
	待改善
	其他

	課程目標
	
	
	

	課程內容
	
	
	

	教學方式
	
	
	

	評量方式
	
	
	

	核心能力規劃
	
	
	

	總評
	


三、課程內容與核心能力指標對應符合度（指標內容由系所填報，符合度由外審委員勾選）
	序號
	核心能力指標名稱

（由系所填報）
	該課程培養核心能力指標的百分比

（由系所填）
	課程內容與核心能力的符合度

（本欄由外審委員勾選）

	1
	
	
	□符合 □普通 □不符合 

建議:                 

	2
	
	
	□符合 □普通 □不符合 

建議: 

	3
	
	
	□符合 □普通 □不符合 

建議: 

	4
	
	
	□符合 □普通 □不符合 

建議: 

	5
	
	
	□符合 □普通 □不符合 

建議: 

	6
	
	
	□符合 □普通 □不符合 

建議: 

	7
	
	
	□符合 □普通 □不符合 

建議: 

	8
	
	
	□符合 □普通 □不符合 

建議: 


	外審委員簽名：　　　　　　日期:    　年　  月　　日

（提醒: 1.領據請正體字填寫詳細。2.本意見表及領據正本請協助於期限內寄回本校。）
	教學資源中心收件後備註欄

	
	· 收件時間:             影本回覆系所時間:              

· 諮詢費處理時間:

· 其他:


表三
長庚大學課程外審委員審查意見追蹤表
	系所單位:
	申請審查時間:
	本表填報時間:   年   月  日

	授課教師:
	課程名稱:
	開課學期:    學年第   學期

	外審委員編號
	外審委員審查意見
	授課教師因應策略
	預計執行完成日期
	系所主管處理意見
	院級主管簽章

	委員1:      
□已回覆
□未回覆，原因或處理策略:


	
	□不需要修正

□需要修正，因應策略如下:
	
	
	

	委員2:     
□已回覆 

□未回覆，原因或處理策略:

	
	□不需要修正

□需要修正，因應策略如下:
	
	
	

	委員3:     
□已回覆
□未回覆，原因或處理策略:

	
	□不需要修正

□需要修正，因應策略如下:
	
	
	


· 本表一科目填寫一張，外審委員應有三位，姓名採匿名，若有外審委員尚未回覆請於姓名欄註明原因，填寫完成後請務必依規定期限送交至教學資源中心，中心將彙整後呈報教務長。  

教務長簽章:                           
系所確定送審科目


（預計開課學年度的前一學年結束前需經課委會討論確定）





系所課程送審資料整理


（寒、暑假期間進行）





系所提送審申請表及課程內容資料


（繳交長庚大學課程外審申請表及相關資料，開學前完成）





教學資源中心核對各系所提送資料之完整性


（學期初）





課程資料送外審委員審查


（約每學期4-7週）





外審委員審查意見回覆各系所


（約每學期8-9週）





外審委員審查意見追蹤


（繳交長庚大學課程外審委員審查意見追蹤表，約每學期9-12週）








PAGE  
8

