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一、瀏覽器需求與圖示 
	 	

（一）網頁瀏覽器版本至少需 IE10 以上(目前最新版本 I E11)、

win10 內建瀏覽器，或使用 chrome 等。 

（二）網址：https://bcs.myceto.com/ 

（三）圖示： 

 

             綠色方框係指需要計畫人員操作的指示。 

 

             其他顏色的圓框係指無須操作的說明。 
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二、網站註冊與登入 

 

按此處登入 
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以電子信箱帳號註冊並登入 
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三、選擇總計畫 

 

 

按此選擇總計畫	
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按此選擇總計畫名稱	

輸入密碼	

輸入完成	
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四、建立計畫資訊	

 

 

  

 

 

 

按此建立貴計畫 
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依教育部經費核定表資訊，依序輸入各欄位。 

輸入完成，按此建立計畫，進入下一步驟。 
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按此建立計畫經費核定項目 
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在此新增經費項目：搜尋關鍵字，點選相關項

目。建立項目後，點選「送出」，建立項目。 
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依照經費核定表建立經費項目 
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若左方無法建立經費項目，此處可新增經費項目。 
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步驟一：輸入欲建立之項目名稱

步驟二：點選一級科目，按「新增經費項

目」，建立新經費項目。 

步驟三：完成步驟一、二後，回此搜尋新建立之

項目，並點選「送出」。 



14	

 

 

 

 

 

 

 

經費項目建立後，產生經費項目

列表，點擊各欄位，編輯金額。 
 

B 欄應依經費核定表之經費

項目總價，輸入金額。 
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X 欄總合 = 學校自籌款 B 欄總合 = 教育部補助

B 欄總合 + X 欄總合 
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金額輸入完成，按返回計畫，進入下一步驟。 
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若輸入金額有誤，按此回上一步驟修正。 

經費項目建立完成，產生經費項目列表。 
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超支之人事費，系統自動以紅色註記。 

 

未執行項目，系統自動以藍色註記。 
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五、經費檢核及系統提醒 

核對金額、自動計算繳回金額及自動填寫機關分攤表 
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人事費 = 教育部補助款（B 欄）+ 配合款（X 欄）各項總合 

業務費 = 教育部補助款（B 欄）+ 配合款（X 欄）各項總合 

設備費 = 教育部補助款（B 欄）+ 配合款（X 欄）各項總合 
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自籌款額度 = 受補助計畫應提配合款金

教育部補助總金額 = 教育部核定補助金額 
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請勾選並填寫金額，若超過該計畫彈性經

費上限，系統不予存檔。 

若有使用彈性經費請按此進入下個步驟 
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若執行率未達 80%，按此填寫原因，否則不予匯出報表。 
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若人事費有超支情形，按此說明原因，否則不予匯出報表。 

填寫超支原因及選擇處理方式，點擊修改。 
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超支原因 

支應方式：「自籌款」或

「人事費結餘款」。 
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檢查完成，按此產生收支結算表 Excel 檔案。 

再次檢查是否有誤，若有錯誤，按此回上一步驟進行編輯。 
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 完成 


