長庚大學一般教室借用申請單（甲聯）
借用日期時間：   年   月   日（星期    ）     時    分 ~     時    分

借用教室編號：□第一醫學大樓M                  教室

              □第二醫學大樓C                  教室

              □工學大樓E                      教室

              □管理大樓B                      教室

              □第二醫學大樓PBL                教室
借用事由：
申請單位（系級）：

申    請    人：
聯  絡  電  話：
單  位  主  管：               (簽名)
………………………………………………………………………………………………………………
長庚大學一般教室借用申請單（乙聯）

借用日期時間：   年   月   日（星期    ）     時    分 ~     時    分

借用教室編號：□第一醫學大樓M                  教室

              □第二醫學大樓C                  教室

              □工學大樓E                      教室

              □管理大樓B                      教室

              □第二醫學大樓PBL                教室
借用事由：
申請單位（系級）：

申    請    人：
聯  絡  電  話：
· 備註：1.本聯須蓋有教務處印章方為有效。借用單位請於活動期間維持教室整潔，並於活動結束後關閉燈光、冷氣與教室門，並將桌椅復原。願意遵守校方管理辦法之規定，如有違反願負一切賠償責任。
2.學生社團及系學會活動，請優先向【單位主管—學務處課外活動組】申請並核簽。

3.平日週一至週五教室將於18:00統一上鎖，如使用時間超過18:00，請至第一醫學大樓警衛室出示借用紀錄並抵押證件借用鑰匙，使用完畢後請將教室桌椅復原並拍照(須包含整間教室空間)，再將教室門上鎖，歸還鑰匙時請向值班警衛出示照片證明。
4.例假日教室全天候上鎖，如需使用請比照第3點平日18:00過後借用方式辦理。
