
工學院維修小組 儀器設備請修流程 

 

 

 

自行檢

修排除

故障? 

在本月預防檢

查表上註記 

是 

否 

儀器設備故障

障 

檢視損壞情形並填寫修復單 

1. 實驗室負責人簽名並檢附維修

估價單 

2. 由各系所檢討維修預算來源 

3. 呈各系所主管簽名 

呈送工學院維

修小組組長核

簽並檢討是否

值得維修 

1. 用 HIS 填寫固定資產減損單 

2. 呈核管理部門及校長室 

3. 設備送資材減損 

4. 單據送會計核銷 

否 

聯絡工學院各系維修小組負責人 

依照請購作業流程請購維修零件(含維修安裝) 

是 


