信封  表單領用表

領用單位：            分機：           領用日期:
	代號
	單位
	品                名
	單價
	數量
	最 少
包 裝

	０１
	個
	西式公文封(大)
	
	
	５０個

	０２
	個
	西式公文封(中)
	
	
	５０個

	０３
	個
	西式公文封(小)
	
	
	５０個

	０４
	個
	航空信封(橫式)
	
	
	５０個

	０５
	個
	中式信封(白色直式)
	
	
	５０個

	０６
	本
	郵件寄發清單
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



        院長:                科系主任:                經辦:

PS: 1.每月須做費用分攤。
2.填寫完請送交總務處，待通知領取。     
