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長庚大學

研究服務平台電子化預約系統

使用教學
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＊[健康老化醫學研究中心]與[分子醫學研究中心]不提供線上預約
如欲使用此中心之服務平台，請洽其中心管理人員。

[分子醫學研究中心]

內容連結至其單位網頁。
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•系統特色

•使用流程

•使用者預約總覽

•主持人檢閱實驗室成員預約總覽
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•電子化預約，可留存下載以往預約資訊

•電腦、平板、手機皆可

• 檢閱資訊、預約研究服務

•行事曆方式
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1. 註冊

•填寫使用者個人資訊

•填寫所屬主持人資訊

•使用者本人E-mail驗證

•所屬主持人E-mail驗證
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2. 預約

3. 等候儀器管理者審核

4. 使用服務/儀器
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-網站入口：insreservation.cgu.edu.tw
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＊點選註冊，開始申請帳號。
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1. E-mail

2. 使用者姓名

3. 聯絡分機

4. 密碼

5. 學校/單位

6. 系所/部門

7. 主持人E-mail

8. 主持人姓名

＊同實驗室使用者，請填寫相同主持人E-mail 。＊請確實填寫主持人資訊，如未照實填寫，將取消所有資格。
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＊如果連結無法點擊，請複製到瀏覽器開啟。

＊至註冊之Email帳號收取驗證信。
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-檢查驗證狀態
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在初次建立主持人帳號過程中，主持人會收到三封信：
(以user & PI作為使用者跟主持人代稱)

1) 如果PI沒帳號，系統會自動幫PI開帳號通知信。
2) 系統給PI的驗證信，按了才能開通PI權限。
3) user請求PI驗證的信。

待同PI第2位user申請帳號時，PI僅會收到第三種[user請求PI驗證的信]。
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＊寄送主持人驗證信。
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主持人會收到：

＊如果連結無法點擊，請複製到瀏覽器開啟。

主持人驗證後，使用者會收到：

＊請點擊此連結以驗證該實驗室人員身分。
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＊通過雙重認證即可開始預約。
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＊選擇欲預約之儀器。
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＊點選[預約]選擇預約時段。

＊查閱儀器相關資訊。

1 2 3 4 5 6

1

2

3

4

5
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＊快速切換
同服務平台所屬儀器。

＊開放預約時間：每週一開放14天內的預約。
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＊預約限制僅限上班時段。

即週一至週五08:30-17:00
＊儀器預約限制的條件，由各
管理人員依據所屬委員會訂定。
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＊超過預約限制的預約申請。
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待
審

維
護 ＊經過審核的預約申請，使用者與主持人皆會收到E-mail通知。

通過

自行
上機

通過

委託
上機

＊開放在預約時間內，可修改自己的預約時段。

＊當天無法預約/取消

如欲更改當天預約情形，
請洽儀器管理人員。
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1
2 ＊查閱並預約管理人員可接受委託的時段。
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＊點擊可回到儀器預約畫面。
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主持人可下載Excel報表
＊如有多帳號則需分別登入下載。


