
7 撤案及變更

7-1採購部未接件撤案

7-2採購部已接件變更
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7-1 採購部未接件撤案

進入開單畫面按「F7」，輸入案號按「F8」，叫出請購

案後，按Remove Record即可撤案。
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7-2 採購部已接件變更
路徑：MIS/資材管理/採購管理電腦作業/採購相關作業/請
訂購變更選單
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變更項目：
1.撤案（數量改成0）

2.更改數量
3.更改交貨庫
4.更改約交日

次頁之「操作說明」請詳閱再

進入輸入螢幕。

請依操作說明之順序輸入。

如已依步驟輸入，仍無法完成

作業，請聯絡程式人員。

魏  毅(400-8634)
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1.輸入「連絡電話」、「分機」、

「傳真號碼」。

2.輸入公司「UD」、「請購案號」、

「項次（同請購單上的項次）」。

3.輸入「批號」（按F9如有跳出視窗
請「按OK」，如未跳出視窗請輸入數

字「00」）。

4.按「擷取待變更資料」。

5.輸入變更原因選擇、原因說明。

6.訂購量如尚未有數字請於「請購量」

之「修訂」做更改為正確數量。如訂
購量已出現數字請於「訂購量」之

「修訂」做更改為正確數量。

7.存檔。
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