  總  務  用  品  借  用  單  

	項  次
	借  用  物  品
	數  量
	備  註

	01
	折疊桌(長桌)
	
	

	02
	PP黃色椅
	
	

	03
	校旗
	
	

	04
	國旗
	
	

	05
	旗叉
	
	

	06
	旗頭
	
	

	07
	旗干
	
	

	08
	報到用桌巾
	
	

	09
	木製指示牌
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


一、借用單位：              系所主管(或活動指導老師)：               

二、借用人 ：               聯絡電話 ：                             
三、活動名稱及用途：                                               

四、需用日期：    年    月    日  ；擬歸還日期：    年    月     日    

五、物品借用請附上核准之簽呈或學生活動申請單，以利配合借用。

    使用者應負完全及善待責任，物品如有毀損，照價賠償。
總務處經辦人員：             借出日期：          歸還日期：         
